Zarzadzenie Nr R-10/2016
Rektora Politechniki Lubelskiej
z dnia 25 lutego 2016 r.

w sprawie trybu kwalifikowania i kierowania studentow

oraz uczestnikéw studiow doktoranckich Politechniki Lubelskiej na wyjazdy
do innej uczelni/instytucji w celu realizacji czesci studiow lub praktyki

Na podstawie art. 66 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 572, z p6zn. zm.), § 22 ust. 2'i § 28 ust. 13
Regulaminu Studiéw, wprowadzonego Uchwata Nr 15/2015/IV Senatu
Politechniki Lubelskiej z dnia 30 kwietnia 2015 r. oraz § 8 ust. 2 Regulaminu
Studiéw Doktoranckich, wprowadzonego Uchwala Nr 16/2015/IV Senatu
Politechniki Lubelskiej z dnia 30 kwietnia 2015 r. z a r z 3 d z a m,
co nastepuje:

§1.

Uzyte w niniejszym Zarzgdzeniu okreslenia oznaczaja:

1)
2)
3)

4)

Uczelnia - Politechnike Lubelska;

student - studenta, a takze uczestnika studiéw doktoranckich;
praktyka - praktyki, o ktérych mowa w § 22 ust. 2, jak rowniez w § 28
ust. 2 i 3 Regulaminu Studiow;

regulamin - odpowiednio dla studenta Regulamin Studiéw, a dla
uczestnika  studiow  doktoranckich - Regulamin Studiow
Doktoranckich.

§2.

1. W celu przeprowadzenia kwalifikacji na wyjazdy, o ktérych mowa w § 28
ust. 1-3 Regulaminu Studiéw, lub kierowania uczestnikéw studiow
doktoranckich do innych uczelni/instytucji w celu, o jakim mowa w § 8
ust. 2 Regulaminu Studiéw Doktoranckich, dziekan, w terminie do dnia
31 stycznia danego roku akademickiego, powotuje komisje kwalifikacyjna
w skladzie nie mniejszym niz 3 osoby.

2. Kwalifikacja odbywa sie w ramach puli miejsc wynikajacej z umow
podpisanych przez Uczelnie (wydzial) i z uwzglednieniem warunkéw
okreslonych w tych umowach.



W terminie do dnia 31 stycznia danego roku akademickiego dziekan ustala
i obwieszcza obligatoryjnie przez zamieszczenie na stronach
internetowych wydziatu i fakultatywnie w inny sposéb, np. przez
wywieszenie na tablicy ogloszen, kryteria kwalifikacji, jakie student musi
spetni¢, aby realizowaé czes¢ studidbw lub praktyke w innej
uczelni/instytucji w nastepnym roku akademickim i poziom kazdego
z tych kryteriow oraz okres, za jaki nalezy oblicza¢ srednig wazong ocen.
W tym samym trybie dziekan ustala i obwieszcza, w jaki sposéb komisja
kwalifikacyjna bedzie informowata studentéw o wynikach postepowania
kwalifikacyjnego.

§ 3.

Student sklada do koordynatora wydzialowego wypelniony formularz
zgloszeniowy wraz 2z dokumentami potwierdzajacymi spelnienie
kryteriow kwalifikacyjnych, o ktérych mowa w § 2 ust. 3. Przy rekrutacji
na praktyki student dotacza do formularza zgloszeniowego list intencyjny
uzupelniony i podpisany przez instytucje przyjmujaca. Wzory formularzy
zgloszeniowych oraz niezbedne elementy listu intencyjnego sa
dostepne na stronie internetowej Biura Wymiany Miedzynarodowe;j
(www.bwm.pollub.pl).

Przyjmowanie wnioskéw na wyjazdy na studia w nastepnym roku
akademickim wuptywa 31 marca danego roku akademickiego.
W  przypadku dysponowania przez Uczelnie niewykorzystanymi
srodkami w ramach danego programu prorektor ds. nauki moze ogtosi¢
dodatkowy nabér kandydatéow na zasadach regulaminu i niniejszego
Zarzadzenia.

Przyjmowanie wnioskéw studentéw na wyjazdy na praktyki w danym
roku akademickim odbywa sie¢ w dwoéch terminach:

1) do 31 pazdziernika danego roku akademickiego,

2) do 31 marca danego roku akademickiego.

W  przypadku dysponowania przez Uczelnie niewykorzystanymi
srodkami w ramach danego programu prorektor ds. nauki moze ogtosié
dodatkowy nabdér kandydatéow na zasadach regulaminu i niniejszego
Zarzadzenia.

W przypadku szczegélnych wymagan innej uczelni lub podmiotu
rekrutujgcego prorektor ds. nauki moze ogtosi¢ inny termin przyjmowania
wnioskow studentéw na wyjazdy na studia lub praktyki.

Protokoly komisji z postepowania kwalifikacyjnego zawierajace listy
zakwalifikowanych kandydatéow wraz z formularzami zgloszeniowymi,
oraz w przypadku praktyk z listami intencyjnymi, zostaja przekazane do
Biura Wymiany Miedzynarodowej w ciggu 5 dni roboczych od dnia


http://www.bwm.pollub.pl/

zakorniczenia przyjmowania wnioskéw studentow. W tym samym terminie
komisja kwalifikacyjna informuje studentéw o wynikach postepowania
kwalifikacyjnego.

Student moze odwota¢ si¢ od wyniku postepowania prowadzonego przez
komisje kwalifikacyjng do dziekana albo odpowiednio do kierownika
studiow doktoranckich w terminie 7 dni od ogloszenia wynikow.

Komisja kwalifikacyjna sporzadza réwniez liste rezerwowa kandydatow.
W przypadku rezygnacji studenta z listy zakwalifikowanych kandydatéw
komisja zglasza kandydature kolejnej osoby z listy rezerwowe;j.

§4.

Student moze zrealizowaé cze$¢ programu studiéw w innej uczelni na
podstawie porozumienia o programie studiow Learning Agreement for
Studies (LAS) lub jego merytorycznego odpowiednika, do ktérego stosuje
sie ponizsze regulacje dotyczace LAS, albo zrealizowa¢ program praktyki
w instytucji zagranicznej na podstawie porozumienia o programie
praktyki Learning Agreement for Traineeships (LAT) lub jego
merytorycznego odpowiednika, do ktérego stosuje sie ponizsze regulacje
dotyczace LAT.

Uczelnia doktada starani, aby przy sporzadzaniu LAS nie powstaly réznice
w stosunku do efektéw ksztalcenia nabywanych w analogicznym okresie
w Uczelni, ktére spowodowalyby niemoznos¢ zaliczenia semestru/roku.
W przypadkach, gdy takich réznic nie mozna unikngé, przedmioty
konieczne do zrealizowania po powrocie studenta do Uczelni oraz termin
i sposéb ich wuzupelnienia okresla dziekan lub prodziekan albo
odpowiednio kierownik studiéw doktoranckich, podajac studentowi do
wiadomosci przed jego wyjazdem jako karte zaliczenn lub porozumienie
w sprawie zaliczenia przedmiotéw po powrocie z wyjazdu.

Porozumienie LAS/LAT podpisywane jest przed wyjazdem studenta do
uczelni/instytucji przyjmujacej przez trzy strony: Politechnike Lubelska,
uczelnie/instytucje przyjmujaca oraz studenta. Wzory porozumienia LAS,
porozumienia LAT, karty =zaliczen oraz porozumienia w sprawie
zaliczenia przedmiotéw po powrocie z wyjazdu sa dostepne na stronie
internetowej Biura Wymiany Miedzynarodowej (www.bwm.pollub.pl).

Porozumienie LAS/LAT (jezeli nie stanowi zalacznika do umowy juz
podpisanej) w imieniu Politechniki Lubelskiej podpisuje prorektor
ds. nauki na podstawie pelnomocnictwa rektora. Projekt porozumienia
wymaga uprzedniego zatwierdzenia przez koordynatora wydzialowego
oraz dziekana lub prodziekana wydzialu, w ktérym student odbywa
studia, albo odpowiednio kierownika studiéw doktoranckich.


http://www.bwm.pollub.pl/

10.

Porozumienie LAS okresla wykaz przedmiotéw/moduléw, ktére student
powinien zrealizowa¢ w uczelni przyjmujacej oraz liczbe odpowiadajacych
im punktéw ECTS, jakie przyznawane sa po ich zaliczeniu. Porozumienie
LAS okresla takze wykaz tych przedmiotow/modutéw z programu
studiow uczelni macierzystej, ktére zostang zaliczone studentowi po
pomyslnym zrealizowaniu wskazanych w LAS przedmiotéw z oferty
uczelni przyjmujacej.

Porozumienie LAT okreSla program praktyki do zrealizowania
w instytucji zagranicznej i bedzie podstawa uznania i zaliczenia praktyki
przez uczelnie macierzysta.

Wybér przedmiotéw/modutéw, o ktérych mowa w ust. 5, oraz program
praktyki ustalany jest w porozumieniu z dziekanem lub prodziekanem
wydzialu albo odpowiednio kierownikiem studiéw doktoranckich oraz
koordynatorem wydzialowym i powinien zapewniaé¢ zbieznos¢ efektow
ksztalcenia przedmiotéw/moduléw/praktyki wybranych do realizacji
w  uczelni/instytucji przyjmujacej z programem studiow dla
realizowanego kierunku albo odpowiednio realizowanej dyscypliny
studiow doktoranckich w uczelni macierzystej.

Jezeli po przybyciu do uczelni/instytucji przyjmujacej okaze sie, ze
z przyczyn niezaleznych od studenta nie moze on zrealizowaé
przedmiotéw/modutéw lub  programu praktyki ~wymienionych
w LAS/LAT lub chcialby zrealizowa¢ inne dodatkowe przedmioty/
moduly, student zobowiazany jest niezwlocznie powiadomié Uczelnie
i w porozumieniu z koordynatorem wydzialowym oraz dziekanem lub
prodziekanem wydzialu albo odpowiednio kierownikiem studiow
doktoranckich dazy¢ do wprowadzenia niezbednych zmian do LAS/LAT
i karty zaliczeni lub porozumienia w sprawie zaliczenia przedmiotéw po
powrocie z wyjazdu, z zastrzezeniem tresci ust. 10, z wyjatkiem
wskazanych tam terminéw.

W przypadku niedopelnienia przez studenta warunkéw okreslonych
w ust. 8 Politechnika Lubelska uznaje jedynie osiggniecia uzyskane
w ramach przedmiotéw/moduléw/programu praktyki uwzglednionych
w LAS/LAT.

Wprowadzenie ewentualnych zmian do LAS oraz karty zaliczenn lub
porozumienia w sprawie zaliczenia przedmiotéw po powrocie z wyjazdu
musi zosta¢ zakorficzone w terminie 7 tygodni od rozpoczecia semestru
w uczelni przyjmujacej. Wprowadzenie zmian do LAT musi zostac¢
zakoniczone w terminie 4 tygodni od przyjazdu studenta do instytucji
przyjmujacej. Wszystkie zmiany wprowadzone do LAS/LAT oraz karty
zaliczern/ porozumienia w sprawie zaliczenia przedmiotéw po powrocie
z wyjazdu wymagaja potwierdzenia na piSmie (dopuszczalny skan



dokumentu obejmujacego o$wiadczenie i podpis) oraz uzyskania
akceptacji wszystkich stron.

§5.

Zaliczenie praktyki zagranicznej nastepuje na podstawie przedlozonego
przez studenta zaswiadczenia od instytucji przyjmujacej potwierdzajacego
okres pobytu na praktyce Certificate of Traineeship Period oraz
zaswiadczenia potwierdzajgcego zrealizowanie uzgodnionego programu
praktyki w instytucji przyjmujacej LAT - czes$¢ After the Mobility.

W przypadku praktyki obowigzkowej, ktéra stanowi integralng czesé
studiow w uczelni macierzystej, jezeli wszystkie uzgodnione w formie
pisemnej w LAT warunki zostang spelnione, okres praktyki zostanie
uznany i potraktowany jako réwnowazny z odpowiednim okresem
praktyki w uczelni macierzystej. W przypadku praktyki nieobowiazkowej
wpisana zostaje ona do suplementu do dyplomu jako dodatkowe
osiggniecie.

§ 6.

W  suplemencie do dyplomu wumieszcza si¢ nazwe przedmiotu

funkcjonujaca w innej uczelni oraz liczbe punktéw wynikajaca z zastosowania
regul regulaminow.

§7.
Traci moc Zarzadzenie Nr R-35/2013 Rektora Politechniki Lubelskiej

z dnia 15 maja 2013 r. w sprawie warunkéw i trybu kierowania studentéw
i uczestnikow studiéow doktoranckich Politechniki Lubelskiej do instytucji
zagranicznej w celu realizacji czesci studiow lub praktyki.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca

od dnia 1 pazdziernika 2015 r.

Rektor .
i\/ ukO(CL/‘LLw

Prof. dr hab. inz. Piotr Kacejko



