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DZIEN DOBRY!

Witamy w przewodniku po programie Erasmus+! Powstatonzmysla o studentachipracownikach
Politechniki Lubelskiej w celu przyblizenia informacji na temat tego, czym jest mobilno$¢ edukacyjna.
Program Erasmus+ umozliwia naszym studentom wyjazdy na zagraniczne praktyki zawodowe lub na
cze$¢ studiow w ramach wymiany miedzyuczelnianej. Pracownicy mogg korzystac z dwoch rodzajow
mobilnosci: wyjazddw w celu prowadzenia zaje¢ oraz wyjazdow w celach szkoleniowych. Nauczyciele
akademiccy moga przeprowadzi¢ cykl wyktadow w uczelni zagranicznej, natomiast wszyscy pracownicy
maja mozliwos¢ odbycia szkolenia w zaprzyjaznionej uczelni lub firmie zagranicznej. Zaréwno mobilnosci
studentéw jak i pracownikéw finansowane sg ze srodkdw Unii Europejskie).

Wspotpraca Politechniki Lubelskiej z wieloma uczelniami zagranicznymi prowadzi do wzrostu
poziomu umiedzynarodowienia uczelni, wypracowania zintegrowanego programu nauczania, ktory
zapewnia studentom najwyzszej jakosci wyksztatcenie, pedagogom mozliwos¢ realizacji wspdlnych
projektéw naukowych, a pozostatym pracownikom doskonalenie i podnoszenie wiasnych kwalifikacji.
W dalszej czedci przewodnika przedstawione zostang szczegotowe procedury, z ktérymi powinni sie
Panstwo zapoznac przed wyjazdem w ramach programu Erasmus+.

Zapraszamy do lektury!

Dr hab. Pawet Drozdziel, prof. PL
Prorektor ds. Studenckich
Koordynator Uczelniany Programu Erasmus+
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BIURO KSZTALCENIA MIEDZYNARODOWEGO

Biuro Ksztatcenia Miedzynarodowego  (BKM)
zajmuje sie w szczegolnosci koordynowaniem
miedzynarodowych — programéw  mobilnosci
edukacyjnej realizowanych przez Politechnike
Lubelska, w tym programéw Erasmus+, Erasmus
Mundus, Fundusz Stypendialny i Szkoleniowy itp.
oraz programu mobilnosci studentéw polskich
uczelni technicznych MOSTECH.

W ramach programu Erasmus+ i innych miedzynarodowych programéw mobilnosci edukacyjnej BKM
koordynuje m.in.:

wyjazdy studentéw PL na studia wymienne

wyjazdy studentéw PL na praktyki zawodowe

przyjazdy studentéw zagranicznych na studia i praktyki

wyjazdy i przyjazdy pracownikéw w celach szkoleniowych

wyjazdy i przyjazdy nauczycieli akademickich

proces rekrutacji na studia petne w jezykach obcych

proces przyznawania miejsc w domach studenckich dla studentéw zagranicznych

E Biuro Ksztatcenia Miedzynarodowego

! Ul. Nadbystrzycka 38D, 20-618 Lublin, Polska

' Email: lutinternational@pollub.pl

E Strona internetowa: www.bkm.pollub.pl

! Facebook: @ LUTOfficeOflnternationalEducation

Politechnika Lubelska 5



KOORDYNATORZY

Koordynatorem  Uczelnianym  Programu  Erasmus+
w Politechnice Lubelskiej jest dr hab. Pawet Drozdziel,
prof. PL, Prorektor ds. Studenckich. Koordynator Uczelniany
jest odpowiedzialny za podejmowanie kluczowych
decyzji dotyczacych funkcjonowania programu Erasmus+
w uczelni.

Na kazdym wydziale pracujg réwniez koordynatorzy
wydziatowi ds. wymiany miedzynarodowej odpowiedzialni
za prawidtowg realizacje miedzynarodowych programéw
mobilnosci  edukacyjnej  oraz  zawieranie  umow
miedzyinstytucjonalnych w ramach programu Erasmus+.
Aktualna lista o0s6b  zajmujacych sie  programem
Erasmus+ w obrebie wydziatow znajduje sie na stronie:
www.bkm.pollub.pl




ERASMUS STUDENT NETWORK

| ‘::'.Lol"

1%esn Erasmus  Student  Network jest jedna
z  najwiekszych  europejskich  organizagji
studenckich,  ktérej  gtéwnym  zadaniem
jest wspieranie studentdéw biorgcych udziat
w wymianie w odnalezieniu sie w nowym
srodowisku za granica.

Erasmus Student Network Lublin  University
of Technology jest lokalng sekcjg ESN, ktora
skupia swoje dziatania przede wszystkim na
pomocy zagranicznym studentom Politechniki
Lubelskiej podczas ich pobytu w Lublinie.

ESN LUT organizuje réwniez wiele wydarzen kulturalnych, spotecznych, imprez, wycieczek, zawodow
sportowych.

Sztandarowym projektem realizowanym przez ESN LUT jest program Mentor, w ramach ktérego kazdy
student Politechniki Lubelskiej moze zosta¢ opiekunem studenta zagranicznego i pomoc studentom
przyjezdzajacym w ramach programu Erasmus+ zaaklimatyzowac sie w Polsce i w Lublinie.

Chcesz zosta¢ cztonkiem organizac;ji?
Dowiedz sie wiecej na temat ESN LUT i programu Mentor:
Erasmus Student Network Lublin University of Technology

i Dom Studenta nr4. (p. 1103 - 11 pietro) E I * 2
! Nadbystrzycka 42 a ! w S n
1 20-501 Lublin !

e-mail: esnlut@pollub.pl
www.facebook.com/esn.lut.lublin/

www.lut.esn.pl
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0 ERASMUSIE

Erasmus+ jest programem Unii Europejskiej dla uczelni wyzszych, ich studentéw i pracownikdw.
Jego celem jest podnoszenie jakosci ksztatcenia w krajach uczestniczacych w tym programie poprzez
rozwijanie miedzynarodowej wspdtpracy miedzy uczelniami oraz wspieranie mobilnosci studentéw
i pracownikow szkdt wyzszych.

Program Erasmus powstat w 1987 roku jako zakrojony na szeroka skale europejski program wymiany
studentéw. Mimo Ze jego zasieg i cele poszerzaty sie w kolejnych latach, gtéwna idea pozostaje ta sama:
rozwijanie miedzynarodowej wspoétpracy miedzy uczelniami. Nazwa Erasmus nawigzuje do imienia
holenderskiego filozofa i teologa, humanisty, Erazma z Rotterdamu (1466-1536). Nie bez przyczyny.
Erazm, jak inni wybitni ludzie renesansu, ksztafcit sie w wielu osrodkach akademickich w réznych krajach
Europy, a jego poglady na edukacje przesycone byty gtebokim humanizmem.

Gtéwnymi zatozeniami wymiany w ramach programu jest podnoszenie kwalifikacji w ramach edukacji i nauki,
a takze stworzenie ptaszczyzny wymiany na forum europejskim i Swiatowym. Idea programu Erasmus+
jest kontynuowana w oparciu o doswiadczenia poprzednich lat funkcjonowania programu i udoskonalana
w zwigzku z aktualnymi potrzebami rynku miedzynarodowego. Miedzynarodowy program Erasmus+ zostat
przewidziany na lata 2014-2021. Planowana jest rowniez jego kontynuacja w kolejnych latach.

Kraje uczestniczace w programie Erasmus+:

28 krajow Unii Europejskiej oraz Byta Jugostowiariska Republika Macedonii, Turcja,

kraje programu T i )
J€ prog Islandia, Liechtenstein, Norwegia.

Batkany Zachodnie, Parstwa Partnerstwa Wschodniego, Kraje Potudniowego
Regionu Morza Srédziemnego, Federacja Rosyjska i inne kraje catego $wiata
podzielone na poszczegdlne regiony (szczegdtowa lista krajow znajduje sie w
Przewodniku po Programie Erasmus+ dostepnym na stronie Narodowej Agendji
Erasmus+ www.erasmusplus.org.pl).

kraje
partnerskie
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UMOWY MIEDZYINSTYTUCJONALNE

Politechnika Lubelska posiada ponad 400 uméw podpisanych z uczelniami z réznych krajow bioracych
udziat w programie Erasmus+. Najwieksza liczbe umow podpisalismy z Turcja, Hiszpania, Niemcami,
Ukraing, Wtochami, Portugalig, Czechami, Stowacjg i Francja. Kazdego roku kilkuset studentow
i pracownikéw korzysta z programu Erasmus+ w Politechnice Lubelskiej wyjezdzajgc na studia, praktyki
zawodowe, szkolenia lub wyktady.

Na stronie internetowej BKM
znajduje  sie  wyszukiwarka umodw -
miedzyinstytucjonalnych, dzieki ktorej
mozna fatwo sprawdzi¢ jakiego rodzaju

mobilnosci obejmuje orazich ilos¢. Dzieki Erasmus+ Programme
dostepowido petnejtresci umowy mozna Key Action 1

oz . . . - Mobility for learners and staff -
sprawdzi¢  szczegdtowe  informacje Higher Education Student and Staff Mobility
dotyczace np. kalendarza akademickiego Inter-institutional® agreement 2014-20[21]?

uczelni partnerskiej, wymagan between programme countries
jezykowych czy osoby do kontaktu.
Warto pamieta¢, ze istnieje mozliwosc¢

[Minimum requirements]’

korzystania z umoéw  podpisanych The institutions named below agree to cooperate for the exchange of students
. . : and/or staff in the context of the Erasmus+ programme. They commit to respect
prZeZ nne WdeIaJ(y, pOd warun klem the quality requirements of the Erasmus Charter for Higher Education in all aspects
. related to the organisation and management of the mobility, in particular the
otrzymania zgody koordynatora danego ition of the credits awarded to by the partner institution.
WdeianU oraz uczelni zag ranicznej. A. Information about higher education institutions
W celu uzyskania dodatkowych informacji T T T T T T

code

prosimy o kontakt z pracownikami BKM ' (o phate)
(www.bkm.pollub.pl).
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MIEDZYNARODOWE PROGRAMY MOBILNOSCI
EDUKACYJNEJ

Politechnika Lubelska realizuje miedzynarodowe programy mobilnosci edukacyjnej w ramach
programéw Erasmus+, Erasmus Mundus, Tempus czy Fundusz Stypendialny i Szkoleniowy. Pracownicy
Biura Ksztatcenia Miedzynarodowego przygotowujg projekty mobilnosciowe, a takze wspierajg
administracyjnie przedstawicieli wydziatébw Uczelni w przygotowaniu wnioskow o dofinansowanie
w ramach Akcji 2 programu Erasmus+: Partnerstwa Strategiczne oraz Budowanie Potencjatu w sektorze
szkolnictwa wyzszego.

W latach 2014-2018 Politechnika Lubelska zrealizowata:

e 3 projekty wramach programu Fundusz Stypendialny i Szkoleniowy, ktére przewidywaty wymiane
studentéw i pracownikdw z uczelniami partnerskimi w Islandii i Norwegii (Reykjavik University
oraz University College of Southeast Norway);

e 3 projekty w ramach programu Tempus — ENERGY: Development of Training Network for
Improving Education in Energy Efficiency; PROMIS: Professional Master's Degree in com-
puter science as a second competence in Central Asia (Wydziat Elektrotechniki i Informatyki);
VIETUD: Le développement des services de soutien aux étudiants (BKM);

e 2 projekty wramach Akcji 2 programu Erasmus+,Partnerstwa Strategiczne”- Robotics for Teachers
of Secondary Vocational Schools (Wydziat Mechaniczny), oraz Europejski Uniwersytet Wschodni
(BKM wspdlnie z Uniwersytetem Marii Curie-Sktodowskiej, Katolickim Uniwersytetem Lubelskim
i Urzedem Miasta Lublin);

e 3 projekty wramach programu Erasmus Mundus: EU-Mare Nostrum, MOVER - Let's Move Together
oraz Cruz del Sur (BKM).
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Obecnie realizowane projekty w Politechnice Lubelskiej:

e 2 projekty w ramach Akcji 2 programu Erasmus+ ,Partnerstwa Strategiczne”
SURE: Sustainable Urban Rehabilitation in Europe (Wydziat Budownictwa i Architektury,
planowane zakonczenie projektu - X 2018);

MobiAbility: A European standard on support measures in the EHEA for international students
with disabilities (Biuro Ksztatcenia Miedzynarodowego wspdlnie z Wydziatem Elektrotechniki
i Informatyki, planowane zakoriczenie projektu - VIl 2019);

o 1 projekt w ramach Akgji 2 programu Erasmus+ ,Budowanie potencjatu w sektorze szkolnictwa
wyzszego” - TRUNAK: Transition to University Autonomy in Kazakhstan (Wydziat Elektrotechniki
i Informatyki - planowane zakonczenie projektu - X 2020).

Eurapean Commission

TEMPUS

y
F. /

.\\
5
- Erasmus+

EU-MARE | y
NOSTRUM -
&
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STUDIA | PRAKTYKI — INFORMACJE OGOLNE

Dokumenty

Kazdy student starajacy sie o wyjazd na studia lub praktyke w ramach programu Erasmus+ powinien
zapoznac sie z nastepujacymi dokumentami:

przewodnik po programie Erasmus+ na dany rok akademicki — cze$¢ dotyczaca studentow
Karta Studenta Erasmusa

Regulamin Studiow — cze$¢ Studia Wymienne, Krajowe i Zagraniczne

Zasady rekrutacji, finansowania i realizacji wyjazddw w ramach programu Erasmus+

Wszystkie powyzsze dokumenty lub linki do nich znajdujg sie na stronie internetowej BKM
(www.bkm.pollub.pl).

Osoby uprawnione do wyjazdu

Do wyjazdu na studia i praktyki w ramach programu Erasmus
uprawnieni sa:
e studenci zarejestrowani na studiach, ktére prowadza
do uzyskania tytutu licencjata, inzyniera, magistra
i doktora;
studenci studiéw stacjonarnych, jak i niestacjonarnych;
e studenci, ktérzy w momencie wyjazdu maja w petni
zaliczony pierwszy rok studidw pierwszego stopnia
lub posiadajg status studenta studiéw drugiego
stopnia.
Podczas catego okresu pobytu na stypendium student nie
moze przebywac na urlopie od studiéw np. dziekanskim.

Niedawni absolwenci PL (tzw. recent graduates) moga wzig¢ udziat w wyjeZdzie na praktyke, jezeli
pomyslnie przejda proces rekrutacji na ostatnim roku studiow.
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Kapitat Mobilnosci

Prawo do wyjazdu na studia i praktyki moze by¢ przyznane studentowi na kazdym stopniu studiéw.
Pobyt na studiach i/lub praktyce w ramach programow LLP-Erasmus, Erasmus+, Erasmus Mundus oraz
FSS na danym stopniu studiéw nie moze trwac dtuzej niz 12 miesiecy. Okres praktyki absolwenckiej
przypisany jest do stopnia studidw, po ktérym on bezposrednio nastepuje.

Dtugosc pobytu na stypendium

Minimalny okres pobytu w instytucji/uczelni przyjmujacej nie moze by¢ krétszy niz 60 dni w przypadku
praktyki i 90 dni w przypadku studiéw. Pobyt na stypendium nie moze przekroczy¢ dwunastu miesiecy
na danym stopniu studiéw (wigczajac w to przygotowanie jezykowe i sesje egzaminacyjne). Jesli student
realizowat wczesniej, na tym samym poziomie studiow, wyjazd w ramach programéw LLP-Erasmus, FSS,
Erasmus Mundus oraz Erasmus+, od maksymalnego tacznego okresu mobilnosci (12 miesiecy) odjety
zostanie okres, przez ktéry przebywat na wymianie. Maksymalny okres finansowania w jednym roku
akademickim w przypadku studiéw wynosi 10 miesiecy, a w przypadku praktyki 4 miesigce.

Pobyt na studiach musi rozpoczac i zakoriczy¢ sie w okresie pomiedzy 1 czerwca danego roku
a 30 wrzesnia kolejnego roku.

Pobyt na praktyce musi rozpocza¢ i zakonczy¢ sie w okresie pomiedzy 1 czerwca danego roku
a 10 wrzesnia kolejnego roku. W wyjatkowych wypadkach, na pisemny wniosek studenta skierowany do
prorektora ds. studenckich, praktyka moze zakoriczy¢ sie miedzy 11 wrzesnia a 30 wrzesnia.
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Kryteria kwalifikacji
Kwalifikacja studentow odbywa sie w poszczegdlnych wydziatach Politechniki Lubelskiej.

Kwalifikacji na studia/praktyke dokonuje komisja wydziatowa zgodnie z umowami podpisanymi przez
wydziat. Podstawowymi kryteriami sg dobre wyniki w nauce oraz znajomos¢ jezyka obcego. Poziom
kryteriow uprawniajacych do wyjazdu w danym roku akademickim ustalany jest przez dziekana.

Listy zakwalifikowanych studentéw z podaniem miejsca wyjazdu oraz dtugosci pobytu przesytane sg do
Biura Ksztatcenia Miedzynarodowego.

Terminy
Nabor na wyjazdy na studia trwa do 31 marca roku akademickiego poprzedzajacego wyjazd.

Nabor na wyjazdy na praktyki w danym roku akademickim odbywa sie
w dwdch terminach:
e do 31 pazdziernika danego roku akademickiego;
e do 31 marca danego roku akademickiego.

W przypadku dysponowania przez Uczelnie niewykorzystanymi
srodkami w ramach programu Erasmus+ moze zostac
ogtoszony dodatkowy nabér kandydatéw. Termin
dodatkowego naboru ogtasza Koordynator

Uczelniany Programu Erasmus+ w specjalnym
komunikacie.
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PRZYGOTOWANIE JEZYKOWE
Online Linguistic Support

Kazdy student zamierzajgcy studiowac lub pracowac w jednym z dwudziestu czterech jezykéw UE jest
zobowiazany wypeic testy biegtosci jezykowej przed wyjazdem i po powrocie ze studidw/praktyki
7a granica (z wyjatkiem tych studentéw, dla ktérych dany jezyk jest jezykiem ojczystym). Wypetnienie
testow jest warunkiem niezbednym do otrzymania stypendium i rozliczenia wyjazdu w BKM.

Wynik testu wypetnionego przed rozpoczeciem mobilnosci nie ma wptywu na mozliwos¢ udziatu
w programie. Licencja na test nadawana jest przez BKM na podstawie Learning Agreement dostarczonego
przez studenta.

Po podpisaniu umowy z PL student otrzyma licencje na kurs jezykowy online w systemie OLS. Kurs jest
bezptatny a dostep do niego jest mozliwy przez caty okres trwania mobilnosci.

Studenci, ktérzy uzupetnia pierwszy test biegtosci jezykowej w systemie OLS na poziomie
sredniozaawansowanym lub wyzszym, tj. B2 lub wyzszym, mogga otrzymac licencje na kurs jezyka kraju
do jakiego wyjezdzaja na studia/praktyke, pod warunkiem dostepnosci kursu dla tego jezyka.

Z przygotowania jezykowego online moga rowniez korzystac absolwenci wyjezdzajacy na praktyke/staz
w programie Erasmus+.

Wiecej informacji na temat wsparcia jezykowego w systemie OLS
mozna znalez¢ na stronie www.erasmusplusols.eu

Studenci bioracy udziat w wymianie moga wzig¢ udziat w innego typu kursach jezykowych,
np. prowadzonych przez uczelnie przyjmujace.
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Kursy jezykowe w PL

Studenci, ktérzy zostali wstepnie zakwalifikowani
do wyjazdu na studia/praktyki w ramach programu
Erasmus+, moga wzig¢ udziat w kursach jezykowych
organizowanych przez BKM we wspotpracy ze Studium
Jezykéw Obcych PL. Udziat w kursie jezykowym jest
bezptatny i dostepny dla wszystkich zakwalifikowanych
studentéw. Rekrutacja na kurs jest prowadzona przez
BKM od momentu zakonczenia naboru na wyjazdy
na studia na kolejny rok akademicki. Konczy sie za$
w chwili, gdy zbierze sie odpowiednia liczba oséb.
Oferta kierowana jest bezposrednio do kandydatow.
Student chcacy wzig¢ udziat w kursie sktada w BKM
formularz zgtoszeniowy w wyznaczonym terminie.

O zakwalifikowaniu sie do uczestnictwa w kursie
decyduje kolejno$¢ zgtoszen, a kazdy uczestnik kursu
zobowigzany jest do podpisania Regulaminu kursu
jezyka obcego.

Karta Studenta Erasmusa

Karta Studenta Erasmusa okres$la prawa i obowigzki Studenta Erasmusa oraz informuje, czego nalezy
oczekiwac od uczelni wysytajacej, uczelni/instytucji/organizacji przyjmujacej na poszczegoélnych etapach
realizacji wyjazdu.

Status studenta Erasmusa uzyskujg studenci, ktorzy spetniaja kryteria udziatu w wymianie Erasmusa
i zostali zakwalifikowani przez macierzysta uczelnie na wyjazd za granice - do uprawnionej partnerskiej
uczelni w celu zrealizowania czesci studidw lub do przedsiebiorstwa albo innej wiasciwej instytucji
w celu odbycia praktyki.
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STUDENTA
ERASMUSA+

Niniejsza Karta okresla Twaoje prawa i
obowigzki oraz zawiera informade o
tym, jakiej pormacy mozesz ozekiwac
od organizagji wysytajgce] i przyjmujgceej
na kazdym etapie Twojego udziatu w
programie Erasmus+

+ Instytucje szkolnictwa wyZszego uczestniczace w programie
Erasmus+ zobowigzaty sie do poszanowania zasad Karty
Erasmusa dla szkolnictwa wyzszego w celu utatwienia, wsparcia
i uznania Twojego pobytu za granica.

+ Ze swej strony zobowiazujesz sie do przestrzegania zasad
i obowigzkéw umowy stypendialnej programu Erasmus+, ktérg
podpisates z instytucja wysytajaca.

+ Stowarzyszenie studentéw i absolwentéw programu

Erasmus+ (ESAA) oferuje szereg ustug, kidre mogg poméc Ci
przed wyjazdem, w trakcie pobytu i po powrocie z zagranicy.
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STYPENDYSCI ZE SPECJALNYMI POTRZEBAMI

Stypendysci ze specjalnymi potrzebami to osoby, ktére otrzymuja dodatkowe wsparcie finansowe
ze wzgledu na swoja sytuacje zdrowotng lub finansowa.

Studenci ze specjalnymi potrzebami ubiegajg sie o wyjazd w programie Erasmus+ na tych samych
zasadach, co pozostali studenci. Mogg jednak wystapi¢ o dodatkowe fundusze na wyjazd w ramach
programu PO WER. Stypendium jest wyptacane w walucie polskiej (PLN) na konto wskazane przez
stypendyste.

E Program PO WER (Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj) umozliwia przyznanie
i dodatkowego wsparcia finansowego mobilnosci zagranicznej studentdw znajdujacych sie
i w trudnej sytuacji materialnej i studentéw niepetnosprawnych zaakceptowanych na wyjazd

1
1w ramach programu Erasmus+.

Osoby ze srodowisk w niekorzystnej sytuacji

Stypendium dla 0séb ze $rodowisk w niekorzystnej sytuacji moze by¢ zwiekszone o kwote od 100
do 200 EUR miesiecznie. Warunki przyznawania dodatkowego dofinansowania okreslajg organy krajowe
i agencje narodowe. W Polsce od roku 2014 studenci znajdujacy sie w trudnej sytuacji materialnej moga
dodatkowo otrzymac rownowarto$¢ 100 EUR w przypadku wyjazdu na praktyke, a w przypadku wyjazdu
na studia 200 EUR miesiecznie.,Dodatek socjalny” przystuguje stypendystom wyjezdzajacym na studia/
praktyke, ktérzy posiadajg prawo do otrzymywania stypendium socjalnego okreslonego w ustawie
,Prawo o szkolnictwie wyzszym” w terminie okreslonym przez Uczelnie. Stypendia dla studentéow
znajdujacych sie w trudnej sytuacji materialnej s finansowane z funduszy PO WER (projekt,Zagraniczna
mobilnos¢ studentdw niepetnosprawnych oraz znajdujacych sie w trudnej sytuacji materialnej” Edycja
2.). Szczegdtowe informacje mozna znalez¢ na stronie BKM.

Osoby realizujgce praktyki absolwenckie nie sa uprawnione do otrzymywania dodatku socjalnego
z funduszy PO WER.

Fundusze
Europejskie Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwoj Europejski Fundusz Spotecany E r-a S m u s +
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Osoby z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci

Studenci z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci, niezaleznie od jej stopnia, moga ubiegac sie
o dodatkowe dofinansowanie. Studenci ze specjalnymi potrzebami powinni ztozy¢ specjalny wniosek
o dodatkowe srodki na pokrycie kosztéw zwigzanych z niepetnosprawnoscia.

Studenci niepetnosprawni moga otrzymac dodatkowe srodki na pokrycie kosztéw dotyczacych ich
niepetnosprawnosci, bez ktdrych ich mobilnos¢ nie bytaby mozliwa, np.:

koszty podrézy i pobytu osoby towarzyszacej i wspierajgcej uczestnika;
koszty wynagrodzenia profesjonalnego opiekuna miejscowego;

koszty specjalnej opieki medycznej;

koszty specjalnych materiatow dydaktycznych;

koszty specjalnego ubezpieczenia medycznego;

koszty zakupu lekdw w trakcie pobytu na wymianie i inne.

Szczegdtowe informacje dotyczace dofinansowania kosztow zwiagzanych z niepetnosprawnoscia
znajdujg sie na stronie internetowej BKM.

V.

 MobiAbility

Nt

Projekt MobiAbility ma na celu opracowanie europejskiego standardu
srodkéw oraz racjonalnych usprawnien na poziomie akademickim dla
studentéw niepetnosprawnych chcacych wzig¢ udziat w programach
wymiany miedzynarodowej oraz uruchomienie wielojezycznej platformy
internetowej zawierajgcej informacje na temat uniwersytetéw spetniajacych
standardy oraz posiadajacych narzedzia komunikacji niezbedne dla
studentéw niepetnosprawnych.

Wiecej informacji o projekcie:
www.um.es/mobiability/contact.html
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Stypendium

Kazdemu studentowi zakwalifikowanemu do udziatu w programie Erasmus+ przystuguje stypendium.
Miesieczne stawki stypendium ustalane sg przez Narodowa Agencje programu Erasmus i sa publikowane
na stronie BKM.

Zgodnie z Przewodnikiem po programie Erasmus+ przy obliczaniu wysokosci stawek stypendium
wprowadza sie podziat na trzy grupy krajow:

Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia, Liechtenstein, Luksemburg, Norwegia, Szwecja,
Wielka Brytania

Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, Hiszpania, Holandia, Malta, Niemcy, Portugalia,
Wiochy

Butgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, FYROM (Byta Jugostowiariska Republika
Macedonii), Litwa, totwa, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Turcja, Wegry

Dofinansowanie dla studentoéw odbywajacych praktyki jest wyzsze o 100 Euro na miesigc niz dla
studentéw wyjezdzajacych na studia. Grant przeznaczony jest na pokrycie czesci kosztéw zwigzanych
z wyjazdem i pobytem w instytucji przyjmujacej (koszty podrdzy i utrzymania).

Student otrzymuje cafg kwote przyznanego stypendium przed wyjazdem za granice. W przypadku
praktyki absolwenckiej uczestnik otrzyma przed wyjazdem 70% kwoty przyznanego stypendium.
Pozostate 30% zostanie wyptacone po powrocie, pod warunkiem ztozenia kompletu dokumentow
wymaganych do rozliczenia wyjazdu.

Aby otrzymac stypendium, student musi zaakceptowac wszystkie warunki umowy z Politechnikg Lubelska.
Kwota wypfacanego stypendium obliczana jest z doktadnosciag do jednego dnia, z zastosowaniem
systemu Mobility Tool. Miesigc jest traktowany jako 30 dni.

Standardowy okres finansowania to w przypadku wyjazdu na studia 6 miesiecy, a w przypadku wyjazdu
na praktyke — 3 miesigce. Maksymalny okres finansowania w jednym roku akademickim w przypadku
studiow wynosi 10 miesiecy, a w przypadku praktyki 4 miesigce.
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Dopuszczalne sg réwniez wyjazdy z ,grantem zerowym'.
Oznacza to, ze student uczestniczy w programie nie otrzymujac
dofinansowania. Student bez dofinansowania z funduszy UE
zachowuje prawa i obowigzki studenta programu Erasmus.
Ostateczna wysokos¢ stypendium jest weryfikowana po powrocie,
na podstawie oficjalnego zaswiadczenia (Confirmation of Study
Period/Confirmation of Traineeship Period) wystawianego
przez uczelnie partnerska/instytucje przyjmujaca. W przypadku
skrocenia pobytu lub niedotrzymania innych warunkéw umowy
finansowej, student moze zosta¢ wezwany przez uczelnie
macierzysta do zwrotu otrzymanego dofinansowania. Pozostanie
na stypendium dfuzej, niz ustalono w umowie nie gwarantuje
przyznania stypendium na dodatkowy okres.

Prawa i obowiazki studenta

e W trakcie pobytu na wymianie student zachowuje
uprawnienia do pobierania stypendiéw krajowych.

e Student nie uiszcza optat za nauke w uczelni partnerskiej.

e Student moze by¢ zobowigzany do uiszczenia drobnych
optat,  ktore  obowigzuja  wszystkich  studentow
w uczelni partnerskiej (np. optata za wydanie legitymadji,
za ubezpieczenie).

e Praca za wynagrodzeniem w niepetnym wymiarze godzin w przypadku wyjazdu na studia jest
dopuszczalna.

o Otrzymywanie wynagrodzenia od instytucji przyjmujacej w ramach wyjazdu na praktyke jest
zgodne z zasadami programu.

e Studentnie moze otrzymywac dofinansowaniaz funduszy UE na pokrycie kosztéw finansowanych
z programu Erasmus.

Aby otrzyma¢ stypendium nie péZniej niz w dniu rozpoczecia wyjazdu (zgodnie
7 datami zapisanymi w umowie), zt6z komplet wymaganych dokumentéw
i podpisz umowe co najmniej 2 tygodnie przed rozpoczeciem mobilnosci.
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SPRAWY BYTOWE
Przygotowanie podrézy i pobytu

Przed wyjazdem na studia lub praktyke nalezy starannie przygotowac zaréwno podréz, jak i pobyt w celu
unikniecia problemdéw. Przede wszystkim nalezy znaleZ¢ zakwaterowanie. Kolejnym waznym krokiem
jest legalizacja pobytu — przed wyjazdem nalezy sprawdzi¢ przepisy wjazdowe oraz meldunkowe, a takze
przygotowac niezbedne dokumenty oraz zdjecia. Nalezy pamietac rowniez o dopetnieniu formalnosci
w Politechnice Lubelskiej. Niezbedny jest kontakt z wiasciwym dziekanatem i uregulowanie wszelkich
spraw i zobowigzan. Jesli student ma uprawnienia do otrzymywania stypendium krajowego (np. za
wyniki w nauce), Politechnika Lubelska bedzie kontynuowata jego wypfate. Student powinien sprawdzi¢
terminy ubiegania sie o stypendium, wynikajace z przepisow wewnetrznych uczelni. Powinien ich
dotrzymac. Tuz przed wyjazdem student powinien takze przygotowac liste wszystkich niezbednych
danych kontaktowych oraz zgromadzi¢ kopie dokumentéw wyjazdowych, réwniez w formie skanéw.
Szczegdlnie wazna jest znajomos¢ adreséw, numerdw telefondw i godzin przyje¢ oséb kontaktowych
w Politechnice oraz w uczelni partnerskiej/organizacji przyjmujacej.

Zakwaterowanie

Uczelnia zagraniczna/instytucja przyjmujaca moze pomodc w znalezieniu zakwaterowania, ale nie
ma takiego obowigzku. Studentom najczesciej oferowane sg pokoje w akademikach. Jezeli uczelnia
nie posiada domoéw studenta, moze stuzy¢ pomocy poprzez udostepnienie informacji o firmach
posredniczacych w wynajmowaniu mieszkan prywatnych.

W przypadku wyjazdu na studia (lub na praktyke do uczelni) informacji o zakwaterowaniu nalezy szukac
na stronach internetowych poszczegélnych uczelni partnerskich. Jezeli uczelnia oferuje zakwaterowanie,
student najczesciej musi zaznaczy¢ odpowiednie pole w formularzu zgtoszeniowym (Application Form)
lub wypetni¢ podanie o zakwaterowanie (Accomodation Form) i dofaczy¢ je do innych dokumentéw
aplikacyjnych. W przypadku, gdy uczelnia nie oferuje zakwaterowania, student powinien sam zatroszczy¢
sie 0 znalezienie mieszkania. Pomocne moga okazac sie sprawozdania studentow z pobytu na studiach
zpoprzednich lat.Na prosbe studenta BKM moze pomoc w nawigzaniu kontaktu zosobami, ktére w latach
ubiegtych przebywaty na wymianie. BKM pomaga, ale nie posredniczy w znalezieniu zakwaterowania.
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Legalizacja pobytu i wizy

Pomiedzy Polska a krajami Unii Europejskiej
i krajami EOG obowiazuje ruch bezwizowy.
Przekraczajac granice, student powinien miec
przy sobie wazny paszport lub dowdd osobisty.
Nalezy jednak pamieta¢, iz na okres pobytu
przekraczajacy 3 miesigce  konieczne  jest
uzyskanie odpowiedniego zezwolenia, zgodnie
7 procedura obowiazujacg w danym kraju.

Studenciwyjezdzajacy doTurcji musza wyrobi¢ wize
w Ambasadzie Republiki Tureckiej w Warszawie.

Odyseusz

Zalecassie aby najpdzniej do dnia rozpoczecia okresu
mobilnosci zakwalifikowany uczestnik posiadajacy
polskie obywatelstwo zarejestrowat sie w serwisie
Odyseusz prowadzonym przez Ministerstwo Spraw
Zagranicznych - www.odyseuszmsz.gov.pl. Serwis
pomagazlokalizowac podréznychzPolskiw kazdym
zakatku globu. W przypadku wystgpienia sytuacji
niebezpiecznych  umoZliwia takze  konsulowi
rozsylanie zarejestrowanym osobom darmowych
powiadomiern SMS oraz ufatwia organizacje
odpowiedniej pomocy.

Szczegdtowe informacje na temat legalizacji pobytu w danym kraju opisane sg w poradniku:
,Polak za granicg’, znajdujagcym sie na stronie internetowej Ministerstwa Spraw Zagranicznych
www.polakzagranica.msz.gov.pl/. Przydatne informacje dotyczace legalizacji pobytu znajdujg sie
rowniez w zaktadce Twoja Europa na stronie internetowej www.europa.eu.
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Ubezpieczenie

Uczestnik zobowigzany jest do posiadania ubezpieczenia:
e zdrowotnego;
o od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (w przypadku wyjazdu na praktyki rowniez w miejscu
wykonywania pracy);
e od odpowiedzialnosci cywilnej w miejscu pracy (w przypadku praktyk).

Ubezpieczenie zdrowotne

Jednym z dokumentéw uprawniajgcych do korzystania z opieki zdrowotnej na terytorium kraju,
w ktérym uczestnik bedzie przebywac na wymianie jest Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego
(EKUZ). Potwierdza ona prawo do korzystania na koszt NFZ z niezbednych $wiadczert zdrowotnych
W czasie tymczasowego pobytu na terenie innego panistwa cztonkowskiego UE/EFTA. EKUZ moze
zosta¢ wydana wytacznie osobom, ktére posiadajg prawo do $wiadczer zdrowotnych finansowanych
ze srodkéw publicznych zgodnie z przepisami krajowymi, w tym osobom zgtoszonym do ubezpieczenia
zdrowotnego.

Zgtos sie do BKM po zaswiadczenie do NFZ,
ktére nalezy dotgczyc¢ do wniosku o karte EKUZ.

Korzystajgc z EKUZ za granica uczestnik podlega
obowigzkom i korzysta z praw wynikajacych
z ustawodawstwa panstwa cztonkowskiego UE/
EFTA na tych samych warunkach, co ubezpieczeni
w tym panstwie. Idac do lekarza nalezy upewnic¢
sie, ze dziata on w ramach publicznego systemu
opieki zdrowotnej tego panstwa.

NFZ nie bedzie pokrywat kosztéw leczenia
zwigzanego z wypadkiem przy pracy, jesli posiadacz
karty jako cel wyjazdu wskazat pobyt turystyczny.
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W przypadku wyjazdu do krajéow kandydujgcych do
przystapienia do UE (Turcja, Byfa Jugostowianska
Republika Macedonii), gdzie nie obowigzuje karta EKUZ,
nalezy wykupi¢ prywatng polise ubezpieczeniowa.
W przypadku wyjazdu na praktyke absolwencka
uczestnik zobowiazany jest do wykupienia prywatnej
polisy ubezpieczeniowej.

Ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw, odpowiedzialnosci cywilnej

Uczestnicy programu  Erasmus majg  obowigzek
ubezpieczy¢ sie od nastepstw  nieszczedliwych
wypadkow na czas podrézy oraz pobytu w uczelni/
instytucji partnerskiej. Ubezpieczenie wykupowane
jest indywidualnie przez uczestnika. Warto zapoznac sie
z ofertg miedzynarodowych legitymacji studenckich,
np. Euro26, ISIC, Signal Iduna itp, ktére oprocz
ubezpieczenia oferujg znizki w wielu miejscach
na catym Swiecie. Oprécz ubezpieczenia od nastepstw
nieszczedliwych wypadkow niektére uczelnie lub firmy
moga wymagac¢ od studentdw takze ubezpieczenia
od odpowiedzialnosci  cywilnej (OC). Szczegdlnie,
jezeli student bedzie korzystat z drogiego sprzetu, np.
wykonujac badania w laboratoriach. W przypadku
wyjazdu na praktyke uczestnik zobowigzany jest do
posiadania ubezpieczenia OC od szkdd spowodowanych
przez siebie w czasie pracy i poza jej godzinami. Jezeli
instytucja przyjmujaca nie zapewnia ubezpieczenia OC,
student zobowigzany jest do wykupienia go we wiasnym
zakresie i na wiasny koszt.




WYJAZDY NA STUDIA

PRZED WYJAZDEM NA STUDIA
Terminy

Zamiar wyjazdu w semestrze zimowym lub letnim nastepnego roku akademickiego student zgtasza do
koordynatora wydziatowego. Powinien to zrobi¢ pisemnie, na formularzu zgtoszeniowym, w terminie
do 31 marca. W przypadku dysponowania przez uczelnie niewykorzystanymi srodkami, moze zostac
ogtoszony dodatkowy nabor kandydatow. Termin dodatkowego naboru ogtasza Koordynator Uczelniany
Programu Erasmus+ w specjalnym komunikacie.

Poszukiwanie informacji o uczelni przyjmujacej

Kazdy z szesciu wydziatéw Politechniki Lubelskiej posiada wiele uméw miedzyinstytucjonalnych
z zagranicznymi uczelniami partnerskimi, w ramach ktérych studenci moga zrealizowac czes¢ programu
studiow.

Aby dowiedziec sie z jakimi uczelniami wspotpracuje
Twaoj wydziat, wejdZ na strone: www.bkm.pollub.pl

Przed dokonaniem wyboru student powinien zapoznac sie z trecia umow
podpisanych z interesujgcymi go uczelniami partnerskimi oraz odwiedzi¢ ich
strony internetowe. Zakfadka, w ktérej znajdujg sie informacje dla studentow
przyjezdzajacych w ramach programu Erasmus+, zatytutowana jest zazwyczaj
Jncoming students”lub,exchange students”.

Nalezy sprawdzi¢ czy dana uczelnia oferuje program/efekty ksztatcenia zgodne

7 obowigzujacymi w Politechnice Lubelskiej. Student powinien dokonac¢ wstepnej selekdji
przedmiotéw, ktére chciatby studiowad. Listy przedmiotéw i efekty ksztatcenia mozna znalezé
na stronach uczelni partnerskich (np. jako Course Catalogue, ECTS Catalogue lub Courses).
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e Dowiedzsie ile 0s6b i na ile semestrow moze wyjecha¢ w ramach wybranej umowy
(zaktadka,Umowy" na stronie BKM).

e Zapoznaj sie z terminami wysytania aplikacji - informacji szukaj na stronie wybranej
uczelni partnerskiej.
Dowiedz sie jakie dokumenty nalezy wysta¢, aby zgtosi¢ swoja kandydature.
Sprawdz jezyk wyktadowy w uczelni partnerskiej.
Dowiedz sie czy uczelnia oferuje pomoc w znalezieniu zakwaterowania.

Jezyki wyktadowe w uczelniach partnerskich

Kazda uczelnia partnerska indywidualnie przygotowuje oferte zaje¢ dla
studentéw przebywajacych na wymianie i okresla jezyk wyktadowy.

Zajecia prowadzone sg zazwyczaj w jezyku angielskim, ale niektére
uczelnie oferujg przedmioty tylko w jezyku urzedowym danego kraju.

Przed wystaniem dokumentéw student powinien upewni¢ sie,

7e zna jezyk wykfadowy uczelni, do ktérej aplikuje, na wymaganym

poziomie. Nalezy takze sprawdzi¢ czy i w jakiej formie uczelnia
wymaga potwierdzenia znajomosci jezyka.

E Pamietaj, ze w przypadku podania przez uczelnie partnerska dwoch E
1 lub wiecej jezykdw wyktadowych nalezy sprawdzi¢, w jakim jezyku |
1 beda prowadzone wybrane przedmioty/moduty. E
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Formularz zgtoszeniowy

Zgtoszenie kandydatury w Politechnice Lubelskiej na wyjazd na studia nastepuje poprzez wypetnienie
formularza dostepnego na stronie www.bkm.pollub.pl.

Formularz nalezy wypetni¢ elektronicznie, wydrukowa¢, podpisa¢ oraz udac sie do dziekanatu w celu
potwierdzenia sredniej ocen i informacji dotyczacych statusu studenta.

Nastepnie, student skfada formularz u koordynatora wydziatowego.

Student powinien zapoznac sie z zasadami kwalifikacji na swoim wydziale oraz spetnic¢ kryteria kwalifikacji
- Srednig wazong ocen za okres ustalony przez dziekana oraz znajomos$¢ jezyka wiasciwego dla kraju
uczelni partnerskiej lub jej jezyka wyktadowego.

Fakultatywne, wydziatowe kryteria kwalifikacji to:
e stan zaliczenia dotychczasowego toku studiow;

- e wczedniejszy udziat w programach zwigzanych z wymiang

miedzynarodowa;
aktywnos$¢ w organizacjach studenckich, kotach naukowych;
udziat w konferencjach i publikacje.

Aktualna lista koordynatoréw wydziatowych
wraz z danymi kontaktowymi
znajduje sie na stronie BKM.
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Learning Agreement for Studies

Learning Agreement (Porozumienie o programie studiéw) to podstawowy dokument okreslajacy jakie
przedmioty student bedzie realizowa¢ w uczelni partnerskiej. Na podstawie LA sporzadza sie Karte
Zaliczen.

Karta Zaliczen precyzuje, czy po powrocie z wymiany student bedzie zobowigzany nadrobi¢ réznice
programowe.

o Przed przystapieniem do sporzadzenia Learning Agreement zapoznaj sie z wykazem
przedmiotéw, ktdre beda sie odbywac w Politechnice Lubelskiej w semestrze, w ktérym
bedziesz za granica. Nastepnie doktadnie zapoznaj sie z przedmiotami oferowanymi
w uczelni partnerskiej. Utatwi to utworzenie Learning Agreement.

e Ustal przedmioty, ktére bedziesz realizowac w uczelni partnerskiej z koordynatorem
wydziatowym.

e Po wybraniu przedmiotéw zdobadZ wszystkie niezbedne podpisy.

Zgtoszenie w uczelni partnerskiej

Kazdy student powinien zapoznac sie z procedurami aplikacyjnymi w uczelni partnerskiej. Szczegdtowe
informacje naten temat publikowane sg na stronach poszczegdlnych uczelni. Zgtoszenia przyjmowane sa
w formie elektronicznej lub listownej. Dokumenty mozna wysta¢ za posrednictwem BKM, o ile procedura
nie wymaga zatozenia konta indywidualnego w systemie online uczelni partnerskiej i samodzielnego
zataczenia dokumentéw na stronie uczelni partnerskiej.

Standardowo, proces aplikacyjny skfada sie z nastepujacych krokow:

1. Nominowanie studenta — wystanie przez pracownika BKM emaila do uczelni partnerskiej z danymi
studenta zakwalifikowanego przez wydziat.

2. Wystanie w odpowiednim terminie dokumentéw do uczelni partnerskiej.
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Dokumenty, ktére najczesciej nalezy dostarczy¢ do uczelni partnerskich to:

Application Form (formularz zgtoszeniowy) — do pobrania ze strony uczelni partnerskiej;

Learning Agreement;

Transcript of Records (wykaz przedmiotow zrealizowanych dotychczas w Politechnice Lubelskie));
Accommodation Form — do pobrania ze strony uczelni partnerskiej;

Kserokopia dowodu/paszportu;

Zdjecie;

Kserokopia ubezpieczenia zdrowotnego (karta EKUZ);

Language Certificate.

—_ = = 2 =

Teegoge

Dodatkowo, studenci zakwalifikowani przez wydziat sktadaja w BKM:

a) zaswiadczenie z dziekanatu o czynnym statusie studenta;

b) Karte Zaliczen,

c) informacje od uczelni przyjmujacej o zaakceptowaniu na studia;

d) zlecenie przekazywania stypendium (informacje o koncie bankowym);
e) ubezpieczenie NNW (od nastepstw nieszczesliwych wypadkow);

f)  umowe pomiedzy Politechnika Lubelskg a studentem.

e Pamietaj, aby dokumenty utworzy¢ we wiasciwym jezyku.
Nalezy unikac¢ wypetniania dokumentéw recznie.

e Terminy przyjmowania zgtoszen ustalone przez uczelnie
partnerskie sg nieprzekraczalne.
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Letter of Acceptance

Po otrzymaniu zgtoszenia studenta, zweryfikowaniu dokumentéw aplikacyjnych oraz zatwierdzeniu
Learning Agreement uczelnia partnerska wysyta informacje o zaakceptowaniu aplikacji (np. Letter of
Acceptance w formie listu lub wiadomosci email), ktéra oznacza oficjalne przyjecie na studia w ramach
programu Erasmus+. Uczelnie partnerskie najczesciej wysyfaja Letter of Acceptance do BKM lub na adres
domowy/emailowy studenta.

W Letter of Acceptance muszg by¢ podane dokfadne daty rozpoczecia i zakoriczenia pobytu (dzien,
miesiac, rok). Na tej podstawie obliczana jest wysokos¢ stypendium, jakie otrzyma student.

Jezeli Letter of Acceptance dotart do BKM, pracownik biura skontaktuje sie ze studentem. Jezeli list lub
email zostat wystany do studenta, nalezy poinformowac o tym BKM.

Jezeli w Letter of Acceptance podane sg tylko miesigce, w ktérych ma sie odby¢ wymiana, nalezy
skontaktowac sie zuczelnig partnerska i poprosi¢ o udostepnienie doktadnego kalendarza akademickiego.

Umowa Politechnika Lubelska - Student

Po otrzymaniu Letter of Acceptance z uczelni partnerskiej student powinien upewnic sie, ze w BKM
znajduja sie:
e podpisane Learning Agreement;
informacja od uczelni partnerskiej o zaakceptowaniu aplikacji;
Karta Zaliczen;
zlecenie przekazywania stypendium (informacja o koncie bankowym);
karta EKUZ lub réwnowazne ubezpieczenie.

Student zgtasza sie do BKM w celu podpisania umowy oraz ustalenia terminu otrzymania stypendium.

Aby otrzymac stypendium nie pdzniej niz w dniu rozpoczecia
wyjazdu (zgodnie z datami zapisanymi w umowie), ztéz komplet
wymaganych dokumentéw i podpisz umowe co najmniej 2 tygodnie
przed rozpoczeciem mobilnosci.
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W TRAKCIE POBYTU NA STUDIACH
Changes to Learning Agreement i inne dokumenty

Po przyjezdzie do uczelni partnerskiej moze sie okaza¢, ze pierwotnie wybrane przedmioty zostang
odwotane lub student nie bedzie mogt wzigé udziatu w zajeciach z innego powodu. W takim przypadku
nalezy w ciggu 7 tygodni od rozpoczecia semestru w uczelni partnerskiej wprowadzi¢ zmiany w Learning
Agreement oraz Karcie Zaliczen. W celu wprowadzenia zmian nalezy uzupemi¢ czes¢ w Learning
Agreement,Section to Be Completed During the Mobility - Changes to Learning Agreement’”.

i W porozumieniu z koordynatorem wydziatowym w Politechnice Lubelskiej sporzadz Changes
E to Learning Agreement oraz nowa Karte Zaliczen. Podpisz sie na dokumentach, zdobadZ podpisy
] koordynatoréw z uczelni partnerskiej i wyslij dokumenty do BKM emailem w formie skanu. BKM
E uzyska podpisy ze strony Politechniki Lubelskiej i odesle dokumenty do uczelni partnerskiej.

Przedtuzenie pobytu

Pobyt na stypendium mozna przedtuzy¢ tylko z semestru zimowego na letni. Pobyt
w semestrze letnim nie moze by¢ przedtuzony o kolejny semestr, poniewaz wyjazd
musi sie rozpocza¢ i zakonczy¢ w ciggu jednego roku akademickiego.

/ . Whiosekstudenta o przedtuzenie okresu pobytu powinienby¢ zgtoszony
Co najmniej na miesigc przed uptywem pierwotnie planowanego
okresu zakonczenia mobilnosci. Zgode na przedtuzenie pobytu
w uczelni partnerskiej wydaje przedstawiciel Politechniki Lubelskiej
(prodziekan ds. studenckich) na podstawie wstepnej akceptacji
uczelni przyjmujacej oraz propozycji zmian do LAS dotyczacych
przedtuzonego pobytu. Studenci sg zobowigzani przedtozy¢ ja wraz
z ww. dokumentami w BKM. Niedotrzymanie przez studenta termindw
okreslonych na dany rok akademicki moze spowodowac nieprzyznanie
stypendium na okres przedtuzenia pobytu.
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Ponadto, studenci sktadajg w BKM na co najmniej 2 tygodnie przed rozpoczeciem mobilnosci:

a)  informacje od uczelni przyjmujacej o zaakceptowaniu studenta;

b)  zmiany do LAS;

o  Karte Zaliczer;

d)  zaswiadczenie z dziekanatu o czynnym statusie studenta;

e)  zlecenie przekazywania stypendium (informacje o koncie bankowym);

f)  karte EKUZ lub rownowazne ubezpieczenie;

g) ubezpieczenie NNW (od nastepstw nieszczesliwych wypadkow);

h)  aneks do umowy pomiedzy Politechnika Lubelska a studentem.

Zasady finansowania przedtuzonych pobytéw sg dostepne na stronie internetowej BKM www.bkm.pollub.pl

Skrécenie pobytu

Przed wyjazdem do uczelni partnerskiej student podpisuje umowe z Politechnika Lubelska, gdzie podany
jest okres, w ktérym powinien przebywac na wymianie. W przypadku wczesniejszego powrotu student
moze zosta¢ wezwany do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania. W przypadku, gdy pobyt byt krétszy
niz 3 miesigce i wczesniejszy powrdt zwigzany jest z chorobg, wypadkiem losowym lub innym czynnikiem
niezaleznym od uczestnika, student moze wnioskowac¢ o uznanie zaistniatych okolicznosci jako przypadku
,Sity wyzszej" Przypadek,sity wyzszej” musi by¢ zgtoszony przez studenta do Uczelni bezposrednio po zajsciu
zdarzenia. Konieczne jest uzyskanie pisemnej zgody Narodowej Agencji Programu Erasmus+. W kazdym innym
przypadku, jezeli pobyt trwat krécej niz 3 miesiace, student musi zwrdci¢ catos¢ otrzymanego stypendium.
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PO POWROCIE ZE STUDIOW

Student dokonuje rozliczenia z wyjazdu w BKM w ciggu miesigca (30 dni) od daty zakoriczenia mobilnosci
pod warunkiem otrzymania wszystkich dokumentéw, w szczegdlnosci wykazu zaliczonych przedmiotéw,
od uczelni partnerskiej. W przypadku, jesli uczelnia partnerska nie przesle dokumentéw w ciggu miesiaca
od zakoriczenia mobilnosci, termin rozliczenia zostaje przedtuzony. Termin rozliczenia z macierzystym
wydziatem student ustala indywidualne z dziekanem.

Po powrocie, student jest zobowigzany dostarczy¢ do BKM nastepujace dokumenty:

a)  zaswiadczenie o dtugosci trwania pobytu w uczelni partnerskiej (np. Confirmation of Mobility Period);
b)  ostateczne wersje LAS i Kart Zaliczer ze wszystkimi wymaganymi podpisami;

c)  Transcript of Records — wykaz zaliczonych przedmiotéw wraz z punktami ECTS;

d)  confirmation of study period;

oraz

e)  wypetni¢ indywidualny raport online EU survey;

f)  wypeic¢ drugi test jezykowy online;

g) napisac sprawozdanie z pobytu i dostarczyc je do BKM.

Po powrocie niezwtocznie zgtos sie do
koordynatora wydziatowego w PL oraz
do dziekanatu w celu merytorycznego
rozliczenia sie z wyjazdu.
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SPRAWOZDANIE Z WYJAZDU

Sprawozdanie z wymiany studenckiej Erasmus+ Porto, Portugalia 2017/2018

Miejscem, ktére obratam za cel mojej wymiany studenckiejbyto Porto. Jest to niezwykle urokliwe portugalskie
miasto potozone nad Oceanem Atlantyckim. Mysle jednak, ze o atrakcjach i zabytkach mozna przeczytac
w powszechnie dostepnych przewodnikach, wiec nie bede w moim opisie sie na tym skupia¢. Przejde od
razu do informacji, ktére mam nadzieje beda przydatne dla oséb planujacych wyjazd na wymiane.

Niewatpliwym udogodnieniem podczas podrézy
do Porto jest fakt, iz w miescie znajduje sie port
lotniczy (Aeroporto Francisco Sa& Carneiro),
umozliwiajacy bezposrednie loty z Polski, ktére sa
oferowane miedzy innymi przez przewoznikdw
takich jak: Ryanair czy Wizz Air. Dodatkowo,
przed lotniskiem znajduje sie stacja ,Aeroporto”
(fioletowej linii metra E), dzieki ktérej w wygodny
i nieobciazajacy naszej kieszeni sposdb dotrzemy
do centrum miasta.

Warto wspomnie¢ réwniez o kosztach zycia
w  Portugalii. Wedtug mojej obserwacji ceny
produktow sg mniej wiecej o 25/30% wyzsze w pordwnaniu z Polska. W zakupy spozywcze mozna
zaopatrywac sie w sklepach takich jak: Pingo Doce, Continente, Lidl, Minipreco, itp.

Uczelnia

Profesorowie prezentuja naprawde wysoki poziom wiedzy oraz do$wiadczenia. Nalezy wspomniec
réwniez o Swietnie funkcjonujagcym Mobility Office oraz o niezwykle uprzejmej i pomocnej Pani
Koordynator. Wszelkie sprawy s realizowane w sposob sprawny i profesjonalny.

Zajecia prowadzone sg wspdlnie z portugalskimi studentami, w zwigzku z tym nalezy nastawic sie,
ze gtéwnym jezykiem wyktadowym jest portugalski. Nie jest to wielki problem, poniewaz wszystkie
najwazniejsze zagadnienia s3 thumaczone po angielsku. Co wiecej, UFP posiada platforme e-learning,
na ktérej umieszczane sg wszelkie informacje oraz materiaty (réwniez w jezyku angielskim) do wybranych
przez studentow kursow. Jezeli chodzi o zaliczenie przedmiotdw to jest to bardzo indywidualna sprawa,
scisle uzalezniona od pomystu czy preferencji danego Profesora. Ja realizowatam 4 kursy i musze
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przyznac, ze miatam naprawde duzo pracy. Mam tu na mysli wykonywanie projektéw grupowych, prac
indywidualnych, pisanie testow, analizowanie artykutéw, a takze wygtaszanie prezentacji. Kazda praca
posiada okreslong wartos¢ procentowa i jest czescig sktadowa oceny koricowe). Istotna jest tu réwniez
frekwencja na zajeciach, w przypadku kurséw, ktére wybratam byto to minimum 50%.

Komunikacja miejska

Porto posiada sprawnie dziatajgca komunikacje miejska. Po miescie mozna przemieszczac sie metrem lub
autobusami. Metro posiada 6 linii, ktore pozwalajg
na poruszanie sie niemal po catym miescie.
Na stacjach metra nie ma Zzadnych bramek
(powszechnych w innych systemach metra),
bilety kasuje sie przyktadajac je do czytnikow
znajdujacych sie na stacji, tuz przed wejsciem do
metra. Warto nadmieni¢, iz Porto podzielone jest
na strefy, koszt biletu jest uzalezniony od ilosci
przejechanych stref, im wiecej, tym drozej.

Zakwaterowanie

Wedtug mojej opinii, znalezienie zakwaterowania
byto  najtrudniejszym  do$wiadczeniem  jakie
przezytam w Porto. Przed wyjazdem absolutnie nie
spodziewatam sie takiego problemu. Na terenie miasta znajduje sie okoto 10 uniwersytetéw. Réznorodnosé
oferty edukacyjnej oraz atrakcyjnos¢ miejsca sprawia, ze do Porto przyjezdza bardzo duzo studentéw, co jest
jednoznaczne z tym, Ze ciezej jest znaleZ¢ sensowne lokum.

Z mojego doswiadczenie wynika, Zze najbardziej skutecznym sposobem na znalezienie mieszkania
jest zapisanie sie do grup na Facebooku i wstawienie tam ogtoszen. Niestety, nalezy bardzo uwazac
na oszustow. Zalecatabym wstrzymac sie z wysytaniem jakichkolwiek pieniedzy do czasu przylotu do
Porto i mozliwosci osobistej weryfikacji danej oferty. Problem moze pojawi¢ sie rowniez z odzyskaniem
depozytu pod koniec pobytu. Mysle, ze na to nie ma rady, wszystko uzaleznione jest od naszego szczescia,
nigdy nie wiadomo na kogo trafimy.

Poszukujac mieszkania natrafitam na serwis ,Uniplaces’, ktéry wzbudza ogromne kontrowersje. Strona
ta opiera sie bowiem na specyficznych regufach, a mianowicie przed dokonaniem wpfaty nie mozemy
zobaczy¢ mieszkania, ani porozmawiac z jego wiascicielem. Positkujemy sie jedynie na udostepnionych
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na profilu zdjeciach oraz krotkim opisie. Reasumujac, kupujemy kota w worku. Znam osoby, ktére zostaty
oszukane podczas szukania zakwaterowania za posrednictwem serwisu ,Uniplaces’, ale znam tez ludzi,
ktérzy wypowiadaja sie jedynie w superlatywach na temat ofert dostepnych na tej stronie. Wnioskuje po
tym, iz znowu jest to kwestia szczescia lub jego braku.

Wedtug mnie, istotna jest rowniez informacja, ze budynki w Portugalii zazwyczaj nie posiadaja systemow
grzewczych, w zwiazku z tym, w okresie zimowym jest naprawde chtodno. Oczywiscie mozna dokupic¢
maty grzejnik, jednakze w takim wypadku nalezy liczy¢ sie z tym, ze bedzie on generowat bardzo duze
rachunki za prad.

Podsumowanie

Wyjazd do Porto byt moja trzecia wymiang, ktérg udato mi sie zrealizowa¢ podczas studiéw na
Politechnice Lubelskie]. Swiadczy to tylko o tym, ze Erasmus jest przygoda, ktéra naprawde warto przezyc.
Jest to niepowtarzalna okazja do zgromadzenia mndstwa doswiadczen, poznania nowej kultury i ludzi,
sprawdzenia siebie w trudnych sytuacjach, ale przede wszystkim Erasmus to multum fantastycznych
wspomnien, ktére beda mi towarzyszyty do korica zycia.

Oferta wyjazddw jest naprawde szeroka, wiec na pewno kazdy znajdzie dla siebie co$ interesujacego.

Ewelina Hotowinska




WYJAZDY NA PRAKTYKI

PRZED WYJAZDEM NA PRAKTYKE

Student, ktory jest zainteresowany wyjazdem na praktyke do uczelni lub instytucji partnerskiej, zgtasza
che¢ wyjazdu w danym roku akademickim do koordynatora wydziatowego pisemnie, na formularzu
zgtoszeniowym.

E Nabor na praktyki prowadzony jest dwa razy w roku
E e | nabdrdo 31 pazdziernika,
! e |l nabdrdo 31 marca.

Gdzie mozna odby¢ praktyke

Praktyka moze odby¢ sie w firmie zagranicznej, placowce naukowo-badawczej, /
organizacji non-profit, jednostkach uczelni partnerskich oraz innych
instytucjach. Praktyka nie moze by¢ zorganizowana w instytucjach Unii
Europejskiej, jednostkach zarzadzajacych programami UE oraz polskich
placéwkach dyplomatycznych za granica. Lista instytucji, w ktérych

nie mozna odby¢ praktyki, znajduje sie na stronie Komisji Europejskiej:
Www.europa.eu/european-union/about-eu/institutions-bodies _en

Instytucja przyjmujaca na praktyke musi znajdowad sie w  kraju
uczestniczacym w programie Erasmus+.
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Poszukiwanie instytucji

Aby znaleZ¢ instytucje przyjmujaca, student moze:

° zapozna¢ sie z aktualnymi ofertami praktyk
dostepnymi na stronie BKM  www.bkm.pollub.pl
(zakfadki Newsy oraz Oferty praktyk);

° przejrzec¢ liste firm i instytucji, ktére juz przyjmowaty
studentéw Politechniki  Lubelskiej na praktyki,
znajdujacg sie na stronie BKM;

° odwiedzi¢ strony portali internetowych oferujgcych
praktyki (lista portali dostepna jest na stronie BKM);

° zapozna¢ sie z aktualnymi ofertami praktyk

na stronie  www.erasmusplus.org.pl  (zaktadka
Szkolnictwo Wyzsze, Strefa Studenta) oraz na stronie

WWW. erasmusintern.org;

° samodzielnie nawigza¢ kontakt z zagranicznymi
przedsiebiorstwami, korzystajac z wyszukiwarek
internetowych, baz firm;

° zapyta¢ wykladowcodw i koordynatordw wydziatowych,
czy posiadaja kontakty w zagranicznych instytucjach.

BKM udziela wsparcia w poszukiwaniu instytucji przyjmujacej,
ale nie jest do tego zobowigzane.
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Praktyka absolwencka

Uczestnik ma mozliwos¢ realizacji praktyki absolwenckiej jako tzw. recent graduate. Warunkiem wziecia
udziatu w tego rodzaju mobilnosci jest pomysine przejscie rekrutacji na ostatnim roku studiow.

Kandydat musi posiada¢ czynny status studenta do zakonczenia rekrutacji w ktorej bierze udziat.

Praktyka absolwencka musi rozpoczac sie i zakonczy¢ w ciggu 12 miesiecy od zakonczenia
studiow i musi by¢ zrealizowana w ramach tego samego roku akademickiego, w ktérym
odbyta sie rekrutacja na wyjazd. Pozostate zasady rekrutacji sg identyczne, jak w przypadku
praktyki studenckiej.

Uczestnik realizujacy praktyke absolwencka otrzymuje przed
wyjazdem 70% kwoty przystugujagcego mu dofinansowania.
Pozostate 30% wyptacane jest po rozliczeniu wyjazdu w BKM.
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Wydziatowe zasady kwalifikacji

Podstawowymi kryteriami kwalifikacji sg: srednia wazona ocen za okres ustalony przez dziekana oraz
znajomos¢ jezyka kraju wyjazdu lub jezyka, w jakim bedzie realizowana praktyka.
Fakultatywne kryteria dla danego roku rekrutacyjnego to:

e  stan zaliczenia dotychczasowego toku studiéw,

e dotychczasowy udziat w programach zwigzanych z wymiang miedzynarodowa,

o aktywno$¢ w organizacjach studenckich, kotach naukowych,

e udziat w konferencjach,

e publikacje.
Poziom powyzszych kryteriow w danym
roku akademickim obwieszcza  dziekan.
Po zakonczeniu kwalifikacji w wydziale
i ogtoszeniu wynikéw student zgtasza sie do
BKM w celu oméwienia dalszej procedury LETTER OF INTENT
i przygotowania pozostatych dokumentow .
koniecznych do otrzymania stypendium.

The decument should Be printed on e oMcial letbemead and signid by the sutherized
PATBGA) In Eve oSt INBLRUBON. v e et i v

ERASMUS+ Programane (2014/15- 202021)
Stndent Mebiliev for Tralmeeship

“This & fim that
{fullhegal mame of the hertinitarion)
Visabanssiaiane il neeept the student.... ..o, Skt
feownryt (v rurmaman
Formularz zgtoszeniowy i List Intencyjny Oy b, 7Sy i i B
programme, fora total of .......... mosths. (please note . monti minimum requiremers)
W CelU Zg+OSZen|a SWOJeJ kandydatury Student Thmellplmenluillbqinnn._}.ag. RCE R lndfndnn:m ...... o
wypetnia formularz zgloszeniowy. Dokument LDETAILS OF THE HOST ISSTIUTION
nalezy wydrukowa¢ dwustronnie, podpisac, e
. . sz . Address of the bost isati
a nastepnie zanies¢ do dziekanatu w celu P
potwierdzenia  sredniej ocen i informadji =
dotyczacych statusu studenta. Student skfada T

formularz  zgtoszeniowy u  koordynatora

wydziatowego. Do formularza zgtoszeniowego

nalezy dotgczy¢ List Intencyjny (Letter of Intent) uzupetniony i podpisany przez przedstawiciela instytucji
przyjmujgcej. Wzory dokumentédw dostepne sg na stronie www.okm.pollub.pl.
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Learning Agreement for Traineeships

Learning Agreement (Porozumienie o programie praktyki) to dokument, w ktérym okreslone sg zadania,
jakie student bedzie wykonywac podczas praktyki oraz wiedza i umiejetnosci, jakie powinien podczas niej
naby¢. Dokument musi zosta¢ podpisany przed wyjazdem zaréwno przez koordynatora wydziatowego
oraz prodziekana ds. studenckich danego wydziatu, jak i przedstawiciela instytucji przyjmujace).
Dokument moze by¢ dostarczony do BKM w formie skanu.

Learning Agreement
Student Mobility for Traineeships

-Erasmus+

's name
war 2.,/ 0.,

BEFORE THE MOBILITY
Table A - Traineeship Programme at the Receiving Organisation,Enterprise
Planned period of the mobility: from [month/fywar] 07,2016 to [menth/year] 09.2016

Trainasship title: Number of working hours par wesk:
il of the
skills and ba acquired by the end of the hip [ d g0
Monitoring plan:
Evaluation plan:
The level of language competence® in [indticate here the main language of work] that the trainee alraady has or

agrees to acquire by the start of the mobility period i A1 0 A20 81 0 &0 GO 20 Notlve speaker O

Table B - Sending Institution
Please use only one of the foliowing three baves: ¥
1 The i the trai the

undertakes to:

T J— ECTS credits [or | Give a grade based on:

cquivalent)® T hip certificate [ O nterview O

Recard the traineeship in the trainee’s Transcript of Records and Diploma Supplement (o equivalent)

Record the [ s Europass ty Yes O No 1 ’
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Test i kurs jezykowy OLS

Test biegtosci jezykowej online przed wyjazdem i po zakoriczeniu mobilnosci jest obowigzkowy dla
wszystkich uczestnikow programu Erasmus+, ktdrzy beda realizowac praktyke w jednym z obstugiwanych
przez system jezykow. Jezyk testu okreslany jest na podstawie Learning Agreement. Wynik testu
jezykowego nie ma wptywu na mozliwos¢ wyjazdu. Uczestnik zakwalifikowany na wyjazd, ktéry wypetnit
test jezykowy, otrzyma dostep do kursu jezykowego online z ktérego nalezy korzystac w wymiarze min.
3 godzin zegarowych na kazdy miesigc pobytu. Warunkiem otrzymania dostepu do kursu jezykowego
jest posiadanie przez Politechnike Lubelska odpowiedniej liczby licencji przekazanych przez Fundacje
Rozwoju Systemu Edukadcji.

Uczestnik, ktéry na tescie biegtosci jezykowej na platformie OLS uzyska poziom $redniozaawansowany
lub wyzszy, tj. B2 lub wyzszy, moze otrzymac licencje na kurs jezyka kraju do ktérego wyjezdza na praktyke,
pod warunkiem dostepnosci kursu dla tego jezyka.

Dokumenty jakie musisz ztozy¢ w BKM przed
podpisaniem umowy:

1
1
1
1
1
1
O Learning Agreement czes$¢ Before !
Mobility; .
zaswiadczenie z dziekanatu o statusie E
studenta lub '
zaswiadczenie o ukonczeniu studiow; !
:
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Zlecenie przekazywania stypendium;
kopie karty EKUZ lub réwnowaznego
ubezpieczenia zdrowotnego;

kopie polisy ubezpieczeniowej (NNW
i OC w miejscu odbywania praktyki).

O OO0 O
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Umowa Politechnika - Student

Po uzyskaniu wszystkich wymaganych podpiséw na Learning Agreement student zgtasza sie do BKM
w celu podpisania umowy o wyptate stypendium. Okres pobytu na praktyce wpisywany jest zgodnie
z datami zawartymi w Liscie Intencyjnym. Umowa uzupetniana jest przez pracownika BKM. Jej wzor
dostepny jest na stronie internetowej Biura. Podpis Koordynatora Uczelnianego Programu Erasmus+
zdobywa BKM.

Warunkiem otrzymania stypendium nie péZniej niz w dniu rozpoczecia praktykijest podpisanie
umowy przynajmniej na 2 tygodnie przed planowanym poczatkiem mobilnosci.
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Zmiana instytucji przyjmujacej

Zmiana instytucji przyjmujacej po uzyskaniu kwalifikacji na wydziale jest mozliwa wytagcznie w obrebie
tej samej grupy krajow lub z grupy z wyzszym stypendium do grupy z nizszym stypendium. Aby
dokonac zmiany instytucji przyjmujacej uczestnik sktada podanie do Dziekana wydziatu na ktorym
studiuje. Do podania nalezy dotaczy¢ List Intencyjny podpisany przez

nowa instytucje przyjmujaca. Po uzyskaniu akceptacji Dziekana

uczestnik niezwtocznie dostarcza podanie do BKM. Zmiany instytucji

przyjmujacej mozna dokona¢ najpdzniej na 1 miesigc przed
planowanym terminem rozpoczecia praktyki. Wzdr podania
o zmiane dostepny jest na stronie BKM.

Rezygnacja z wyjazdu

Rezygnacje z przyznanego stypendium nalezy
ztozy¢napismie.Formularzrezygnacjidostepny
jest na stronie BKM. Kopie formularza
rezygnacji podpisang i opieczetowang
przez Koordynatora Wydziatowego wraz

7 kopia korespondencji z instytucja
przyjmujaca (informacja o rezygnacji)

nalezy dostarczy¢ do BKM.
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W TRAKCIE POBYTU NA PRAKTYCE

Zmiany do Learning Agreement

Po przyjezdzie do instytucji przyjmujacej moze sie okaza¢, ze konieczne jest wprowadzenie zmian do
planu praktyki uzgodnionego w Learning Agreement przed wyjazdem. W takim przypadku nalezy
uzupetni¢ cze$¢ Learning Agreement During the Mobility, uzyska¢ podpis przedstawiciela instytucji
partnerskiej i przesta¢ dokument do BKM (poczta Iub jako skan). Podpisy ze strony Politechniki
Lubelskiej zdobedzie pracownik BKM. Procedura wprowadzania ewentualnych zmian musi zakornczy¢
sie w terminie 4 tygodni od rozpoczecia praktyki.
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Przedtuzenie pobytu

Praktyka w ramach programu Erasmus musi trwac minimum 2 miesigce (60 dni), maksymalnie 12 miesiecy
i musi rozpoczac¢ sie i zakonczy¢ w ciggu jednego roku akademickiego. Uczestnik moze sie ubiegac
o przedtuzenie pierwotnie ustalonej dtugosci pobytu. W tym celu powinien skontaktowac sie z BKM
i dowiedzie¢ sie, czy Uczelnia posiada $rodki finansowe na przyznanie stypendium na dodatkowe
miesigce. Uczestnik powinien rowniez skontaktowac sie z koordynatorem wydziatowym ds. wymiany
miedzynarodowej, aby uzyska¢ zgode wydziatu na przedtuzenie pobytu. Decyzje o przedtuzeniu pobytu
w instytudji przyjmujacej podejmuje prodziekan ds. studenckich odpowiedniego wydziatu po uzyskaniu
akceptacji instytucji przyjmujacej. Decyzja taka powinna by¢ podjeta co najmniej na trzy tygodnie przed
uptywem pierwotnie planowanego okresu pobytu.

Pamietaj! Maksymalny okres jednorazowego
finansowania wyjazdu na praktyke to 4 miesigce (120 dni).

Po otrzymaniu pozytywnej decyzji uczestnik przygotowuje zmiany do Learning Agreement, uzyskuje
podpis przedstawiciela instytucji przyjmujacej i niezwtocznie wysyta skan dokumentu do BKM. Instytucja
przyjmujaca powinna wystawi¢ uczestnikowi List Intencyjny, obejmujacy dodatkowy okres praktyki
lub caty pobyt. Uczestnik zobowigzany jest rowniez dostarczy¢ do BKM zaswiadczenie z dziekanatu
o statusie studenta (dotyczy praktyk studenckich) oraz skan karty EKUZ i polisy ubezpieczenia NNW i OC
obejmujacych okres przedtuzenia. Podpisy na LA ze strony Politechniki Lubelskiej zdobywa BKM.

Uczestnik powinien wypetnic i podpisa¢ Aneks do umowy, zlecenie przekazywania stypendium i wystac
oryginaty tradycyjna poczta na adres BKM. Kopie oraz niepodpisane dokumenty nie s akceptowane.
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Skrécenie pobytu

Przed wyjazdem do instytucji partnerskiej student podpisuje umowe z Politechnika Lubelska. Podany
jest w niej okres, w ktorym powinien przebywac na wymianie. W przypadku wczesniejszego powrotu
student moze zosta¢ wezwany do zwrotu czesci lub catosci wyptaconego stypendium. Jezeli réznica
pomiedzy potwierdzonym okresem, a tym wskazanym w umowie o dofinansowanie wyniesie 5 dni lub
mniej, zwrot nie bedzie wymagany.

W przypadku, gdy pobyt byt krétszy niz 2 miesigce (60 dni) i wczesniejszy powrdt zwigzany jest z chorobg,
wypadkiem losowym lub innym czynnikiem niezaleznym od uczestnika, student moze wnioskowac
0 uznanie zaistniatych okolicznosci jako przypadku ,sity wyzszej" Przypadek ,sity wyzszej' musi byc
zgtoszony przez studenta do Uczelni niezwtocznie po zajsciu zdarzenia. Konieczne jest uzyskanie
pisemnej zgody Narodowej Agencji Programu Erasmus+. W kazdym innym przypadku, jezeli pobyt trwat
krécej niz 2 miesigce, student musi zwrdci¢ catos¢ otrzymanego stypendium.
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PO POWROCIE Z PRAKTYKI

Po powrocie uczestnik jest zobowigzany dostarczy¢ do BKM nastepujace dokumenty:
e ostateczna wersje Learning Agreement wraz z potwierdzeniem zrealizowania zatozen praktyki
(LA czes$c Atfer Mobility) ze wszystkimi wymaganymi podpisami;
e oryginat Confirmation of Traineeship Period (potwierdzenie dtugosci pobytu na praktyce);

oraz:

e wypetni¢ indywidualny raport on-line EU survey;
o wypetni¢ drugi test biegtosci jezykowej online;
e napisac sprawozdanie z pobytu i dostarczy¢ je do BKM.

| [ Uczestnik ma 1 miesigc od zakoriczenia praktyki
na finansowe i merytoryczne rozliczenie
sie z wyjazdu w BKM. Termin rozliczenia
z macierzystym wydziatlem student ustala
indywidualnie z prodziekanem ds. studenckich.

1 1
! Jezeli nie otrzymasz maila z wezwaniem !
1 do zlozenia raportu lub maila |
i z zaproszeniem do uzupelnienia :
! testu jezykowego, niezwlocznie !
E poinformuj o tym BKM. E
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WYJAZDY PRACOWNIKOW
W CELU PROWADZENIA ZAJEC

Informacje ogéine

Jednym z dziatari programu Erasmus+ skierowanym do nauczycieli akademickich sg wyjazdy w celu
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych na uczelniach w krajach programu (kraje UE + Turcja, Islandia,
Norwegia, Liechtenstein, FYROM) lub krajach partnerskich (pozostate kraje $wiata).

Celem wyjazdu nauczycieli akademickich Politechniki Lubelskiej do instytucji zagranicznych jest
prowadzenie zaje¢ dydaktycznych dla studentéw i uczestnikow studiow doktoranckich, jak rowniez
poprawa znajomosci jezykdw obcych, rozwdj zawodowy, rozszerzenie sieci kontaktéw, wymiana
doswiadczen oraz wzbogacenie wiedzy w konkretnej dziedzinie.

Corocznie Politechnika Lubelska realizuje ponad 80 wyjazdéw nauczycieli akademickich w celu
prowadzenia zaje¢ w uczelniach partnerskich z krajéw programu (Stowacja, Czechy, Litwa, Whochy,
Hiszpania, Portugalia etc.) oraz ponad 20 wyjazdéw do krajow partnerskich (Biatorus, Gruzja, Ukraina,
Maroko, Tunezja, Kazachstan, Kambodza, Japonia etc.).

Standardowy wyjazd dofinansowany ze srodkéw projektéw w ramach programu Erasmus+ do krajow
programu trwa 5 dni (z ktérych 2 to dni podrézy). W szczegdinych przypadkach na uzasadniony wniosek
nauczyciela akademickiego do prorektora ds. studenckich lub w zwigzku z uczestnictwem w Staff
Teaching Week dofinansowaniem moze by¢ objetych 7 dni (z ktérych 2 to dni podrézy). Standardowy
wyjazd nauczycieli akademickich do krajow partnerskich spoza UE dofinansowany ze srodkéw programu
Erasmus+ trwa 7 dnitgcznie z podrdza.
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Narodowa Agencja programu Erasmus+, w oparciu o wytyczne Komisji Europejskiej, w porozumieniu
z wiadza krajowa wiasciwg do spraw szkolnictwa wyzszego, corocznie okresla stawki stypendialne
obowigzujgce przy wyjazdach do poszczegdlnych grup krajéw docelowych. Stypendium z funduszy
Erasmus+ jest wyptacane jako ,wsparcie indywidualne’, majace charakter dofinansowania kosztéw
zwigzanych z wyjazdem i pobytem w instytucji zagranicznej. Dodatkowo nauczyciel akademicki
wyjezdzajacy za granice otrzymuje ryczatt na koszty podrézy, kwota ktérego jest wyliczana przy
wykorzystaniu kalkulatora odlegtosci dostepnego na stronie Komisji Europejskiej.




Podstawowe zasady realizacji wyjazdow w celu prowadzenia zaje¢

1. Zagraniczng instytucjg przyjmujacg musi by¢ instytucja szkolnictwa wyzszego z kraju programu
posiadajgca Karte Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego (ECHE) uznana przez wiasciwe organy,
ktéra podpisata umowe z Politechnikg Lubelskg przed realizacja mobilnosci. W przypadku krajow
partnerskich uczelnia partnerska nie musi posiadac karty ECHE. Wykaz umow jest dostepny na stronie
internetowej BKM.

2. Nauczyciel akademicki zakwalifikowany na wyjazd w programie Erasmus musi by¢ zatrudniony
w Politechnice Lubelskiej.

3. Warunki kwalifikacji nauczycieli akademickich ba wyjazd w celu prowadzenie zajec:
e poziom znajomosci jezyka obcego w ktérym prowadzone bedg zajecia (co najmniej
sredniozaawansowany);
e staz pracy (pierwszenstwo przy kwalifikacji bedg mieli pracownicy o stazu pracy do 10 lat);
e pozytywna ocena zaproponowanego programu nauczania.

4. Dodatkowo brany pod uwage jest oczekiwany wptyw wyjazdu za granice na rozwdj zawodowy
nauczyciela akademickiego. Pierwszenstwo przy kwalifikacji pracownikéw spetniajacych w réwnym
stopniu kryteria jakosciowe majg pracownicy Politechniki Lubelskiej wyjezdzajacy po raz pierwszy
i pracownicy, ktérzy dziataja na rzecz umiedzynarodowienia Uczelni oraz s zaangazowani w sprawy
zwigzane z wymiang miedzynarodowa w Politechnice Lubelskiej. Dodatkowo przy wyjazdach do krajow
partnerskich pierwszenstwo przy kwalifikacji maja pracownicy, ktérzy nawiazali wspdtprace z uczelnia
zagraniczna.

5. Podczas jednego wyjazdu za granice nauczyciel akademicki jest zobowigzany do przeprowadzenia
co najmniej 8 godzin zaje¢ dydaktycznych dla studentéw i uczestnikow studiow doktoranckich
uczelni zagranicznej. Jezeli okres mobilnosci przekracza tydzier, liczba godzin zaje¢ dydaktycznych do
zrealizowania w niepetnym tygodniu bedzie proporcjonalnie wieksza.

6. Zaleca sie, aby pracownik zgtosit wyjazd za granice w systemie Odyseusz prowadzonym przez
Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

7. Nauczyciel akademicki powinien by¢ ubezpieczony na czas podrézy i pobytu w instytucji
zagranicznej. Warunki ubezpieczenia reguluje umowa miedzy Politechnika Lubelskg a pracownikiem,
w ktorej okreslone sg warunki wyjazdu za granice i jego finansowanie.
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Formularze

Dokumenty jakie nalezy ztozy¢ w BKM w celu uzyskania kwalifikacji na wyjazd:
e wniosek skierowanie za granice;
o formularz aplikacyjny (podpisany przez nauczyciela akademickiego i jego przetozonego);
e Indywidualny Program Nauczania (podpisany przez wszystkie strony).

W formularzu aplikacyjnym pracownik powinien wskaza¢ swoje zaangazowanie w funkcjonowanie
programu  Erasmus+, umiedzynarodowienie Uczelni lub obstuge studentéw czy pracownikow
zagranicznych przyjezdzajacych do Politechniki Lubelskiej. Indywidualny Program Nauczania powinien by¢
przygotowany we wspodtpracy z koordynatorem wydziatowym oraz instytucja zagraniczng oraz uzgodniony
pomiedzy stronami przed wyjazdem. Niezbednymi elementami przedstawionego programu nauczania sa:
zakfadane cele nauczania, zawarto$¢ programu zajec oraz oczekiwane rezultaty.

Dodatkowo  warunkiem  wyjazdu  nauczyciela

o akademickiego jest uzyskanie zgody przetozonego na
RS H urlop szkoleniowy ptatny lub urlop bezptatny na czas
| . B 7 . . . B
FORMULARZ APLIKACYINY NA WVIAZD 2 GRANICE, NAUCZYCIFLA wyjazdu za granice, ktory potwierdzony jest ztozeniem
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Procedura kwalifikacyjna oraz terminy naboru aplikacji

Nabor kandydatéw na wyjazdy nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zaje¢ prowadzony
jest od 1 pazdziernika danego roku akademickiego. Kwalifikacja prowadzona jest w trybie ciaggtym
do wyczerpania funduszy. Dokumenty aplikacyjne sktadane s3 w BKM na co najmniej 14 dni przed
rozpoczeciem okresu mobilnosci. W przypadku wyjazdoéw do krajow partnerskich nabér kandydatow
prowadzony jest do 1 marca danego roku akademickiego. W przypadku niewykorzystania funduszy
w ramach danego projektu prorektor ds. studenckich moze ogtosi¢ dodatkowy nabdr kandydatow
w innym terminie. Dopuszcza sie prowadzenie kwalifikacji w trybie ciggtym.

Komisja kwalifikacyjna, w terminie 5 dni roboczych od dnia zakoriczenia przyjmowania wnioskéw,
sporzadza  protokdt zawierajacy listy zakwalifikowanych kandydatéw i liste rezerwowa. W tym
samym terminie komisja kwalifikacyjna informuje kandydatéw, telefonicznie lub przy uzyciu poczty
elektronicznej, o wynikach postepowania kwalifikacyjnego.

Nauczyciel akademicki moze odwota¢ sie od wyniku kwalifikacji do prorektora ds. studenckich
za posrednictwem BKM w terminie 7 dni od ogtoszenia wynikéw. Decyzja prorektora ds. studenckich jest
ostateczna. W przypadku rezygnacji osoby z listy zakwalifikowanych kandydatéw komisja kwalifikacyjna
rozpatruje kandydature kolejnej osoby z listy rezerwowej.

Rozliczenie wyjazdu

W terminie 14 dni od daty powrotu z instytucji zagranicznej nauczyciel akademicki zobowigzany
jest przedtozy¢ w BKM zaswiadczenie (Confirmation) wystawione przez instytucje zagraniczna,
poswiadczajace liczbe godzin przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych i czas pobytu w instytucji
zagranicznej, oraz sprawozdanie z wyjazdu za granice. Oprocz tego uczestnik wyjazdu zobowigzany jest
rowniez uzupetni¢ raport on-line EU survey najpdzniej w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania
do jego ztozenia. Raport on-line z systemu Mobility Tool wysytany jest do nauczyciela akademickiego
automatycznie ostatniego dnia pobytu na wyjezdzie zagranicznym na adres mailowy podany w umowie
finansowe;j.
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WYJAZDY PRACOWNIKOW W CELACH SZKOLENIOWYCH

Mobilnosc pracownikow szkdt wyzszych w celach szkoleniowych to jedno z priorytetowych dziatan
w projekcie Erasmus+ majace na celu wymiane doswiadczen w zakresie dobrych praktyk stosowanych
w uczelniach oraz przedsiebiorstwach wspdtpracujacych z sektorem akademickim. W ramach wyjazdéw
szkoleniowych pracownicy mogg zapoznac sie z funkcjonowaniem uczelni wyzszych i przedsiebiorstw,
wzig¢ udziat w tygodniach miedzynarodowych Staff Weeks, a dzieki temu znaczaco wptyng¢ na poziom
umiedzynarodowienia tych jednostek oraz Politechniki Lubelskiej. Wyjazdy szkoleniowe pracownikow stuzg
rowniez nawigzaniu i podtrzymywaniu kontaktéw z partnerami zagranicznymi

Politechniki Lubelskiej.

Pracownicy uczelni moga wyjezdza¢ na szkolenia do uczelni wyzszych
posiadajacych Karte Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego lub do
firm zarejestrowanych w krajach uczestniczacych w programie
Erasmus+. Wyjazdy moga miec charakter szkoler zagranicznych

(z wytgczeniem konferencji), praktycznego doswiadczenia
edukacyjnego (Job Shadowing), obserwacji lub szkolen.

(TR
= =

Celem wyjazdu pracownika jest udziat
w  szkoleniu  podnoszacym  kwalifikacje
zwigzane z charakterem pracy
wykonywanej w Politechnice Lubelskiej.
Ponadto, pracownik podczas swojego
wyjazdu powinien przedstawi¢ oferte
edukacyjng Politechniki Lubelskiej

i zacheci¢ pracownikéw oraz
studentow uczelni przyjmujacych

do przyjazdu do Politechniki
Lubelskiej w ramach odpowiednich
modutéw programu Erasmus+.




Kraje programu i kraje partnerskie - informacje ogdélne

Do krajéw programu naleza:
e 28 panstw cztonkowskich Unii Europejskiej;
e panstwa EFTA/EOG: Islandia, Liechtenstein, Norwegia;
e panstwa kandydujace do UE: Turcja, Byta Jugostowiariska Republika Macedonii.

PANSTWA CZEONKOWSKIE UNI| EUROPEJSKIEJ (UE)

Belgia Grocja Litwa Portugalia
Bulgaria Hi: i L [} i

Czechy Francja Wegry Stowenia

Dania Charwacja Malta Siowacja
Niemey wiechy Holandia Finlandia
Estonia Cypr Austria Srwecja
Irlandia I totwa Polska ‘Wielka Brytania

KRAJE SPOZA UE UCZESTNICZACE W PROGRAMIE

Byla Jugostowlanska | Istandia ‘ Norwegia
1] Liech Turcja

Kraje partnerskie w programie Erasmus+ to:

BALKANY PANSTWA KRAJE FEDERACJA
ZACHODNIE PARTHERSTWA POLUDNIOWEGO ROSYJSKA
WECHODNIEGD REGIONU MORZA
SRODZIEMNEGD
Albania Armenia Algieria Terytorium Rosji
Bodnia Azerbejdzan Egipt il oda-Labigd
| Hercegowina Biatorud lzraol
Koyowo: Gruzia Jordania
Czamagées Moldawia Liban
Serbla Terytorium Libia
Ukrainy
NERANS PrTRE PrawO Maroko
mivezynarodows Palestyna
Syria
Tunezja

Wyjazdy na szkolenia do krajow partnerskich moga odbywa¢ sie do konkretnych instytucji
przyjmujacych biorgcych udziat w poszczegdlnych projektach realizowanych przez PL. Informacje
o dostepnych wyjazdach znajdujg sie na stronie internetowej BKM www.bkm.pollub.pl oraz
w newsletterze kierowanym do pracownikéw.
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Zasady realizacji i finansowania wyjazdéw pracownikéw uczelni w celach szkoleniowych

Zasady realizacji i finansowania wyjazdéw pracownikéw uczelni w celach szkoleniowych znajduja sie na
stronie BKM www.bkm.pollub.pl

Procedura kwalifikacyjna w PL:

e Termin skfadania zgtoszert na wyjazd zostaje wyznaczony przez prorektora ds. studenckich
i ogtoszony przez BKM w newsletterze wysytanym do pracownikéw Politechniki Lubelskiej.

e Pracownicy, ktorzy chcg wzig¢ udziat w wyjezdzie szkoleniowym uzupetniaja formularz
zgtoszeniowy oraz Indywidualny Program Szkolenia - Staff Mobility for Training Mobility
Agreement znajdujace sie na stronie internetowej BKM www.bkm.pollub.pl

e Podstawg kwalifikacji pracownika na wyjazd zagraniczny w programie Erasmus+ jest ocena
Indywidualnego Programu Szkolenia - Staff Mobility for Training Mobility Agreement, ktéry
zostat uzgodniony przez pracownika z instytucjg przyjmujaca. Dokument okresla zaktadane cele
i oczekiwane rezultaty realizowanego szkolenia oraz harmonogram pracy i zadania pracownika.

e Potwierdzeniem kwalifikacji pracownika na wyjazd jest podpis prorektora ds. studenckich na
formularzu aplikacyjnym oraz Indywidualnym Programie Szkolenia — Staff Mobility for Training
Mobility Agreement.

Uwaga!
W przypadku wyjazdéw pracownikéw w celach szkoleniowych w ramach programu Erasmus+,
zasady realizacji wyjazdow nie wymagaja podpisywania umoéw  miedzyinstytucjonalnych
Interinstitutional Agreement). Dokumentem potwierdzajacym nawigzanie wspotpracy miedzy PL
a instytucja przyjmujaca jest Indywidualny Program Szkolenia - Staff Mobility for Training Mobility
Agreement.
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Terminy

e 15 pazdziernika - termin sktadania aplikacji na wyjazdy szkoleniowe

e 2tygodnie przed wyjazdem - podpisanie umowy finansowej z beneficjentem, dostarczenie kopii
ubezpieczenia (wyjazdy do krajow partnerskich)

e max. 2 tygodnie po powrocie - rozliczenie wyjazdu
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Finanse

Ostateczna kwota stypendium jest wyliczana przez pracownika BKM, na podstawie liczby dni pobytu
uczestnika na szkoleniu i kwoty ryczattowej przystugujacej mu na podréz. Stawki obowiazujace
w danych grupach krajow, jak i stawki ryczattowe na podréz sg dostepne na stronie internetowej BKM
www.bkm.pollub.pl

Stypendium wyptacane z budzetu programu Erasmus+ pozwala na pokrycie czesci kosztéw zwigzanych
z podrézg i utrzymaniem za granica. Pracownikowi przystuguje rowniez prawo do wyjazdu na szkolenie
ze stypendium zerowym. Oznacza to, ze pracownik nie otrzymuje dofinansowania, przy czym musi
przestrzegac zasad obowigzujacych w programie Erasmus+.

Wyptata stypendium nastepuje na okofo tydzier przed wyjazdem,
w filii banku PEKAO SA przy ul. Nadbystrzyckiej 40A (budynek stotdwki).

Ubezpieczenie

Zgodnie z zapisami umowy finansowej na wyjazd szkoleniowy, pracownik powinien by¢ ubezpieczony
na czas wyjazdu za granice.

Pracownicy wyjezdzajacy do instytucji przyjmujacych z krajéw partnerskich sg dodatkowo zobowigzani
do wykupienia indywidualnego ubezpieczenia na czas wyjazdu w dowolnym towarzystwie
ubezpieczeniowym. Ponadto sg zobowiazani do dostarczenia kopii polisy ubezpieczeniowej do BKM
przed podpisaniem umowy na wyjazd za granice. Istotne jest aby zapis polisy méwit o wyjezdzie
stuzbowym oraz przewidywat ubezpieczenie NNW, OC.
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Oferty szkolen

BKM prowadzi spis uczelni partnerskich, z ktérymi zostaty podpisane umowy na wyjazdy szkoleniowe.
Na stronie internetowej BKM www.bkm.pollub.pl znajduje sie lista uczelni, ktére oferujg przyjecie
pracownikéow na szkolenie. Pracownik, ktéry jest zainteresowany wyjazdem na szkolenie do uczelni
z listy, powinien skontaktowac sie z osoba do kontaktu wskazang w umowie, celem ustalenia szczegotow
pobytu.

Na stronie internetowej BKM znajduja sie réwniez ogtoszenia o planowanych tygodniach
miedzynarodowych, w ktérych moga brac udziat pracownicy PL. Zachecamy réwniez do indywidualnego
nawiazywania kontaktow z instytucjami przyjmujacymi, ktére oferujg zorganizowanie szkolenia. W takim
przypadku nalezy upewnic sie, ze instytucja, do ktérej planowany jest wyjazd, jest zarejestrowana
w jednym z Panstw UE, a profil szkolenia odpowiada zadaniom wykonywanym w PL.
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Formularze
Aby wyjecha¢ na szkolenie, pracownik jest zobowigzany do wypetnienia nastepujacych formularzy:
Na etapie aplikowania o wyjazd:

e Formularzaplikacyjny nawyjazdza granice w celach szkoleniowych-opréczdanych kontaktowych,
pracownik deklaruje znajomos¢ jezyka obcego (angielskiego lub innego, w ktérym bedzie
odbywac sie szkolenie, zaznaczajac na skali CEFR poziom jakim sie postuguje); pracownik bedacy
nauczycielem akademickim wykazuje doswiadczenie w nauczaniu miedzynarodowych grup
studenckich; uczestnik opisuje oczekiwany wptyw wyjazdu na prace w PL i rozwoj zawodowy;
opisuje swoje dziatania na rzecz umiedzynarodowienia Uczelni oraz przedstawia zaangazowanie w
sprawy zwigzane z obstuga studentéw/pracownikéw - uczestnikdw mobilnosci przyjezdzajacych
do PL w ramach programu Erasmus+.

o Mobility Agreement Staff Mobility for Training - program szkolenia zawiera dane kontaktowe PL
i instytudji przyjmujacej, a takze daty szkolenia (nalezy podac jedynie daty pobytu na szkoleniy,
bez podrézy); oprécz informadcji o spodziewanych efektach wyjazdu oraz o jego ogdlnym celuy,
pracownik podaje dzienny plan spotkari/wykonywanych zadan. Dokument jest podpisywany
przez uczestnika mobilnosci, prorektora ds. studenckich PL oraz przedstawiciela instytucji

przyjmujace;j.
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Dokumenty, jakie nalezy ztozy¢ w BKM po uzyskaniu kwalifikacji na wyjazd:
o Whniosek-skierowanie na wyjazd zagraniczny - jest to dokument potwierdzajacy zgode
przetozonych na wyjazd za granice w celach szkoleniowych;
e Podanie o urlop szkoleniowy;
e Whniosek o uzycie samochodu * jezeli dotyczy;
e Umowa finansowa - dokument jest podpisywany przez pracownika w BKM na okoto 2 tygodnie

przed wyjazdem, a nastepnie przez prorektora ds. studenckich. Na jej podstawie wyptacane jest
stypendium.

W przypadku wyjazdéw do krajow partnerskich nalezy ztozy¢ réwniez kopie polisy ubezpieczeniowej.
Dodatkowo, zaleca sie aby pracownicy bedacy obywatelami polskimi zgtosili swoj wyjazd w systemie
Odyseusz (www.odyseusz.msz.gov.pl)
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Nalezy réwniez pamieta¢, ze warunkiem skierowania pracownika na wyjazd jest rozliczenie sie w terminie
7 przyznanych srodkéw finansowych na poprzedni wyjazd oraz ztozenie wymaganych sprawozdan
7 pobytu.

Ubezpieczenie

Pracownik wyjezdZajacy do krajow programu lub krajow partnerskich w ramach programu Erasmus+
powinien by¢ ubezpieczony na czas podrézy i pobytu w instytucji zagranicznej. Warunki ubezpieczenia
reguluje umowa miedzy Politechnika Lubelska a pracownikiem. Zgodnie z zapisami umowy finansowe;j:

,Uczestnik bedzie posiada¢ odpowiednie ubezpieczenie. Uczestnik mobilnosci przyjmuje do wiadomosci, iz na
czas pobytu w kraju docelowym musi posiadac¢ obowigzkowo ubezpieczenie zdrowotne oraz od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdw. Uczestnik oswiadcza, ze zostat poinformowany o koniecznosci uzyskania
dokumentu uprawniajgcego do korzystania z opieki zdrowotnej w czasie pobytu za granicq i koniecznosci
ubezpieczenia sie (koszty leczenia i nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw) na czas podrézy i pobytu
w organizacji przyjmujqcej. Uczestnik oswiadcza, ze zobowiqzuje sie do zawarcia dodatkowego ubezpieczenia
w przypadku gdy z takq sugestiq wystgpi organizacja przyjmujgca, w tym od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdw i odpowiedzialnosci cywilnej. Uczestnik zawiera umowy ubezpieczenia obowigzkowego
i dodatkowego we wiasnym zakresie i pokrywa ich koszty.”

W przypadku wyjazdu pracownika do krajow partnerskich spoza UE pracownik zobowigzany jest dotgczy¢
do umowy finansowej podpisanej z Politechnikg Lubelska kopie wykupionej we wiasnym zakresie polisy
ubezpieczeniowej na wyjazd stuzbowy.
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Odyseusz

Zaleca sie, aby Uczestnik posiadajacy polskie obywatelstwo zarejestrowat sie w serwisie Odyseusz
prowadzonym przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

Zalety rejestracji w serwisie MSZ,0Odyseusz”:

o W przypadku wystapienia sytuacji nadzwyczajnych za granica, MSZ bedzie mégt nawiazac kontakt
z uzytkownikiem serwisu, udzieli¢ niezbednych informacji oraz pomocy poprzez wiasciwg placéwke
dyplomatyczno-konsularng;

o Mozliwos¢ otrzymywania regularnych powiadomierr dotyczacych dziatalnosci placéwek
dyplomatyczno-konsularnych  w  kraju wyjazdu, informacji konsularnych, jak réwniez
0 zagrozeniach w kraju docelowym;

e Rejestracja w serwisie moze by¢ wykorzystana w celu udziatu w wyborach za granica.

Favczpospoita Poiska

Polsee — shuye, Europg — tworzyd, Swiat — rozumied

BEJPIECZNE
WARAGIE

Tghotoens pecegs
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Wizy

Wiza dla pracownikow wyjezdzajacych do krajow partnerskich jest wyrabiana na podstawie zaproszenia
wystawionego przez uczelnie zagraniczng oraz dokumentéw na wyjazd podpisanych przez obie strony.
Wykaz dokumentow, ktore trzeba ztozy¢ w urzedzie konsularnym rézni sie w zaleznosci od kraju wyjazdu.
Najczesciej wymagane dokumenty to:
e  uzupetniony wniosek wizowy,
dokument podrozy,
fotografie,
potwierdzenie optaty wizowe)j,
wazne ubezpieczenie medyczne,
potwierdzenie zakwaterowania,
wykupione bilety lotnicze.

Urzad konsularny moze wymagac rowniez innych dokumentéw uzupetniajacych, np. wyciggu z rachunku
bankowego, potwierdzajgcego posiadanie srodkéw finansowych na pobyt w kraju docelowym lub listu
rekomendacyjnego z uczelni macierzystej.

Zgodnie z zasadami wyjazdoéw pracownikow Politechniki Lubelskiej w ramach programu Erasmus+
pracownicy samodzielnie pokrywajg koszty uzyskania wizy. Planujac wyjazd do krajow partnerskich warto
zwyprzedzeniem przygotowac pakiet wymaganych dokumentéw oraz umowic sie na wizyte w urzedzie
konsularnym/zarejestrowac wniosek elektronicznie. Czas oczekiwania na wize rozni sie w zaleznosci od
kraju wyjazdu, pory roku, liczby zgtoszen etc. Na przyktad w przypadku Federacji Rosyjskiej czy Biatorusi
na wize czeka sie do 5 dni. Natomiast procedura wydania wizy do krajow Azji czy Maghrebu moze by¢
duzo dtuzsza - nawet do trzech tygodni.

Zakwaterowanie

Zasady programu Erasmus+ nie nakfadajg na przyjmujacy instytucje zagraniczng obowigzku zapewnienia
zakwaterowania pracownikom przyjezdzajacym. Najczesciej jednak, ze wzgledu na dobrg wspétprace oraz
chec zorganizowania przyjecia pracownika na najwyzszym poziomie, uczelnie partnerskie oferujg mozliwos¢
zakwaterowania pracownikéw w pokojach goscinnych w akademikach lub polecajg hotele, ktére znajduja
sie blisko uczelni. Uczestnicy otrzymuja ryczatt na wsparcie indywidualne, ze srodkéw ktérego pokrywaja
koszty zakwaterowania i wyzywienia. W celu uzyskania najbardziej aktualnej informacji o mozliwosciach
zakwaterowania podczas wyjazdu zagranicznego zalecany jest kontakt z pracownikami biura wspétpracy
7 zagranicg instytucji przyjmujacej na etapie planowania podrdzy oraz przygotowania dokumentow.

Politechnika Lubelska



Pracownicy niepetnosprawni

Osoba niepetnosprawna realizujgca mobilnos¢ w programie Erasmus+ ma prawo otrzymac w ramach
kategorii Wsparcie uczestnikdw ze specjalnymi potrzebami” dodatkowa kwote dofinansowania, ktéra
jest okredlana przez Politechnike Lubelska na podstawie specjalnego wniosku, ztozonego przez osobe
niepetnosprawng do Narodowej Agencji programu Erasmus+.

Whiosek powinien by¢ zaopiniowany przez prorektora ds. studenckich oraz petnomocnika ds. oséb
niepetnosprawnych. Wzér wniosku sktadanego do Fundacji Rozwoju Systemu Edukadji jest dostepny na
stronie internetowej programu Erasmus+: www.erasmusplus.org.pl/dokumenty/szkolnictwo-wyzsze/.
Whniosek powinien by¢ przestany do Narodowej Agencji bezzwtocznie po zakwalifikowaniu pracownika
na wyjazd nie pdzniej niz 4 tygodnie przed wyjazdem uczestnika mobilnosci za granice.

W specjalnym wniosku o dofinansowanie dodatkowych kosztéw bezposrednio zwigzanych
Z niepetnosprawnoscig uczestnik mobilnosci musi w szczegdtowy sposdb okresli¢ potrzeby wynikajgce
Z niepetnosprawnosci, inne niz standardowe koszty zwigzane z podrdza i utrzymaniem podczas
pobytu za granica. Kazdy dodatkowy koszt bedzie wymagat szczegétowego uzasadnienia, okreslenia
wysokosci przewidywanych wydatkéw i podania Zrédta, na podstawie ktérego przewidywana kwota
wydatkow zostata skalkulowana.

Przyznanie dodatkowych $rodkéw na pokrycie kosztow bezposrednio zwigzanych z niepetnosprawnoscia,
bez ktérych realizacja wyjazdu nie bytaby mozliwa oraz ktére nie sg zapewnione przez uczelnie/
instytucje przyjmujaca lub nie s3 finansowane z innych Zrédet moze nastapi¢ w sytuacjach szczegdtowo
okreslonych w ,Warunkach przyznania dofinansowania dla oséb niepetnosprawnych” na dany rok
akademicki, zatwierdzonych przez prorektora ds. studenckich.
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Przygotowanie kulturowe

Przygotowanie kulturowe pracownikéw wyjezdzajacych do instytucji zagranicznych, z ktorymi
Politechnika Lubelska posiada podpisane umowy miedzyinstytucjonalne polega na konsultacjach
prowadzonych w Biurze Ksztatcenia Miedzynarodowego oraz z pracownikami, ktérzy juz wyjezdzali
do danego kraju; przegladaniu aktualnych informacji na stronie Ministerstwa Spraw Zagranicznych;
uzgodnieniu z uczelnig partnerska szczegdtowego programu wyjazdu, w tym czesci kulturowej.
Zazwyczaj kraje do ktérych wyjezdzaja pracownicy Politechniki Lubelskiej to juz od lat znani partnerzy
z poprzednich projektow, kontaktow naukowych czy prywatnych. Kazdy pracownik planujacy podréz do
krajow partnerskich moze liczy¢ na wsparcie ze strony pracownikéw BKM, Narodowej Agencji programu
Erasmus+ oraz pozarzadowych organizacji dziatajgcych w Lublinie i oferujgcych wsparcie dla oséb
podrézujgcych.

Rozliczenie wyjazdu

Pracownik powinien rozliczy¢ wyjazd w ciggu dwodch tygodni po powrocie. Rozliczenie wyjazdu
nastepuje poprzez ztozenie w BKM:

e Confirmation - potwierdzenia pobytu wydawanego przez instytucje goszczaca, okreslajagcego
faktyczne daty pobytu na szkoleniu oraz potwierdzajgcego zrealizowanie programu szkolenia.
Na podstawie potwierdzenia pobytu dokonuje sie rozliczenia pobranego stypendium, dlatego
warto upewnic sie, ze liczba dni wpisana w dokumencie jest zgodna z liczbg, ktéra widnieje
w umowie finansowej. Dokument jest wydawany na papierze firmowym instytucji przyjmujacej
i podpisywany przez jej reprezentanta. Mozna tez skorzystac ze wzoru zamieszczonego na stronie
internetowej BKM www.bkm.pollub.pl.

e Sprawozdania z wyjazdu zagranicznego - jest to dokument wewnetrzny potwierdzajacy
przedstawienie efektéw szkolenia przetozonym w PL.

e Raportu on-line EU survey - mobilnosci pracownikdw w programie Erasmus+ sprawozdawane
sg za pomocg narzedzia Mobility Tool. W zwigzku z tym kazdy uczestnik mobilnosci, w dniu
zakonczenia szkolenia otrzymuje wiadomo$¢ mailowa (na adres email podany w umowie
finansowej) z linkiem do raportu. Pracownik ma 30 dni na zlozenie raportu, ktéry stanowi
podstawe rozliczenia wyjazdu.
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Wywiad z pracownikiem PL

Dr Izolda Gorgol, Wydziat Podstaw Techniki, Katedra Matematyki Stosowanej
Udziat w Staff Teaching Week, Polytechnic Institute of Braganca, Portugalia

1. Czym kierowata sie Pani przy wyborze uczelni na wyjazd w celu prowadzenia zaje¢ w ramach
programu Erasmus+?

Polytechnic Institute of Braganga organizowata tzw. Erasmus Staff Week, w ktérym organizowane byty
zaréwno zajecia dla nauczycieli akademickich, jaki program dla pracownikéw administracji. Takie tygodnie
daja mozliwos¢ poznania specyfiki uczelni oraz nawigzania wielu kontaktéw. Umowa podpisana z IPB
przy okazji mojego wyjazdu daje mozliwos¢ mobilnosci réwniez studentom, a poszerzenie oferty WPT
w tym zakresie byto réwniez moim celem. Nie ukrywam rowniez, ze Portugalia zawsze mnie interesowata
jako kraj.

2. Jaka byta tematyka oraz liczba zaje¢, ktére poprowadzita Pani w uczelni partnerskiej? Czy
zajecia byty prowadzone dla studentéw tamtejszej uczelni czy dla studentéw zagranicznych?

Podczas pobytu prowadzitam 8 godzin zaje¢ zgodnie z zasadami programu Erasmus+. Dotyczyty one
wybranych zastosowan teorii graféw. Byty to zajecia dla studentéw tamtejszej uczelni. Nalezy jednak
zaznaczyd, ze wirdd studentdw IPB sg nie tylko Portugalczycy, ale rowniez obywatele bytych portugalskich
kolonii, np. Brazylii lub Angoli. Miatam wiec mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ w bardzo zréznicowanym
kulturowo gronie.

3.Czy byt to pierwszy wyjazd i czy planuje Pani udziat w kolejnych edycjach programu Erasmus+?

Nie, to byt juz kolejny wyjazd (pigty w celu prowadzenia zajec). Tak, dopdki program Erasmus+ mi na to
pozwoli planuje kolejne wyjazdy.

4. Co sadzi Pani o procedurze aplikacji na wyjazdy w celu prowadzenia zaje¢ w ramach programu
Erasmus+?

Zalezy, czy moéwimy ogdlnie, czy o tym szczegdlnym przypadku. Jedli chodzi o procedure w naszej
Uczelni, to jest przejrzysta, a Panie w BKM bardzo pomocne. Najtrudniejszym elementem jest znalezienie
uczelni, ktéra chetna bytaby przyja¢ nauczyciela w celu prowadzenia zaje¢. Jesli nie mamy osobistych
kontaktéw, jest to nieco trudniejsze, ale nie niemozliwe, czego jestem najlepszym przyktadem. Nie nalezy
sie zrazac¢ brakiem odpowiedzilub odpowiedzig negatywna. Nie zawsze proponowany przez nas program

Politechnika Lubelska




nauczania pasuje uczelni partnerskiej i to jest zrozumiate. Przy odrobinie cierpliwosci na pewno sie uda.
Warto przegladac¢ organizowane ,tygodnie miedzynarodowe’, wtedy jest tatwiej, gdyz uczelnia jest
otwarta na przyjmowanie nauczycieli. W konkretnym omawianym przypadku IPB po ztozeniu aplikadji,
dos¢ szybko uzyskatam odpowiedZ pozytywna i nie byto zadnego problemu z podpisaniem umowy.
Ogdlnie wyjazdy w ramach programu Erasmus+ wymagaja wypetniania kilku formularzy i zbierania
podpiséw, ale uwazam, ze,skorka jest warta wyprawki”.

5. Czy udalo sie Pani zaobserwowac¢ przyktady dobrych praktyk stosowanych na uczelni
partnerskiej? Czy wyjazd bedzie miat wptyw na Pani rozwéj zawodowy?

Jedli chodzi o te konkretng uczelnie, to zaciekawity mnie dwie rzeczy. Jedna z nich na pewno jest
dobra praktyka. Mianowicie studenci zagraniczni (przybyli na cate studia, a nie w ramach wymiany)
majg mozliwos¢ pracowania na terenie uczelni, aby dorobi¢ do stypendium.

Pomagaja na przyktad w stotdwce studenckiej, czy wykonuja drobne prace

porzadkowe. Uwazam to za bardzo dobrg mozliwos¢ podreperowania

budzetu studenckiego, szczegodlnie, ze Braganca jest stosunkowo matym
miastem z raczej matym rynkiem pracy. Druga ciekawa obserwacja jest
zwigzana z kontrolg obecnosci na zajeciach. Zaréwno prowadzacy
zajecia, jak i studenci posiadali karty elektroniczne, ktére przyktadali

do umieszczonego w sali czytnika. W ten sposéb obecnosc
wszystkich byfa kontrolowana. Warunkiem koniecznym

zaliczenia zaje¢ przez studentéw byfa co najmniej

70% obecnosc na zajeciach. Uwazam jednak, ze ten

sposob kontroli obecnosci ma swoje dobre i zte
strony. Wyjazd na inng uczelnie zawsze wptywa
pozytywnie na moj rozwoj zawodowy. Mam
okazje poréwnac programy nauczanych
przeze mnie przedmiotéw, dowiedzie¢

sie o metodach nauczania stosowanych
gdzie indziej, doskonali¢ umiejetnosci
jezykowe. Wptywa réwniez pozytywnie na
moja ocene jako pracownika w Politechnice
Lubelskiej.
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Wywiad ze studentem

Grzegorz Pawelczyk, Wydziat Zarzqdzania
Wyjazdy na studia w ramach programu Erasmus+ oraz Erasmus Mundus Cruz del Sur

1. Dlaczego zdecydowates sie na wyjazd w ramach programu Erasmus?

Informacje na temat wyjazdow z programéw Erasmus — w obu przypadkach czy byt to Erasmus+ czy
Erasmus Mundus Cruz Del Sur - otrzymatem bardzo przypadkowo. Natomiast pojawity sie one widealnym
momencie, gdyz bytem na etapie chtoniecia zycia petnymi garsciami, kiedy zadna z przeszkéd w dazeniu
do celu nie stanowita problemu. Totez wiedziatem, ze wyjazd na studia za granice bedzie kolejnym
wyzwaniem i ciekawg przygoda, co réwniez przektadato sie na wiedze merytoryczng, ktéra procentuje
w pdZniejszym Swiecie biznesowym.

2. Jak przygotowywates sie do wyjazdu?

W moim przypadku wymiana obejmowata kraje hiszpariskojezyczne, dlatego gtéwna cze$¢ przygotowan
skupiata sie na zasadniczym opanowaniu jezyka hiszparskiego, by mégt poradzi¢ sobie w odmiennej
rzeczywistosci. Dodatkowo, doktadnie sprawdzatem réznice programowe i je ttumaczytem by wiedzie¢
mniej wiecej z jakim zakresem wiedzy przyjdzie mi sie mierzy¢.

Musiatem réwniez zadba¢ o podstawowe aspekty zycia w innym kraju, czyli znalezienie mieszkania
w odpowiedniej lokalizacji, transport, rozplanowac czas wolny — praktyki czy podréze.

3. Czy przyznane Ci dofinansowanie byto wystarczajgce do przezycia w trakcie wyjazdu?

Dofinansowanie w obu programach byto rézne. Otrzymane fundusze do krajow UE zreguty nie wystarczajg
do swobodnej egzystencji. Bioragc pod uwage mieszkanie w jednoosobowym pokoju w optymalnej
lokalizacji, biezace potrzeby, czas wolny i ewentualne okoliczne wyjazdy, to dofinansowanie byto
niewystarczajace. Mysle, ze gdyby sie uprze¢ to mozna by przezy¢ za otrzymane pieniagdze, ale czy na
tym polega wyjazd do innego kraju? By nie méc sobie pozwoli¢ na lokalne jedzenie, teatralny wystep
mistrzéw flamenco czy wypad nad morze...

W drugim przypadku, programu Cruz Del Sur - byto catkiem inaczej. Dofinansowanie, ktore
otrzymywatem wystarczato na regularne zycie. Co prawda kraje Amerykitacinskiej sa dos¢ zréznicowane
pod wzgledem ekonomicznym, jednak pomijajac kraje takie jak Argentyna czy Brazylia mozna byto sie
utrzymac i prowadzi¢ zycie na zadowalajagcym poziomie, wliczajac w to rekreacje, zycie towarzyskie,
kursy jezykowe (oczywiscie bez luksusowych fanaberii).
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4. Jakie sa Twoim zdaniem najcenniejsze korzysci wynikajace z udziatu w programie Erasmus?

Bezapelacyjnie najcenniejsza umiejetnoscia jakg nabywamy podczas udziatu w tego typu wymianach jest
zdolnos¢ radzenia sobie w kazdych mozliwych stawianych nam przez los sytuacjach. Niezaleznie od tego
w jakim obcym kraju sie znajdziemy, przyjdzie nam sie mierzy¢ z niewygodnymi sytuacjami. Nie mowie
tutaj o zapytaniu o droge w obcym jezyku, tylko catej masie rzeczy, ktére wydaja nam sie abstrakcyjne do
momentu, w ktérym ich dokonujemy. Dla przyktadu, nigdy nie sadzitem, ze bede prowadzit samodzielne
prezentacje importowanych produktéw na targach handlowych postugujac sie jedynie jezykiem, ktory
znatem tylko w nieznacznym stopniu. Czy tez, ze bede musiat poradzi¢ sobie samodzielnie w momencie
kiedy znalaztem sie w gwatemalskim miasteczku noca, bez jedzenia i Internetu. Wyjazdy te uczg zaradnosdi,
przedsiebiorczosci i potrafig wyleczy¢ z niesmiatosci czy zamitowania do wiasnej strefy komfortu.

Drugim nieocenionym aspektem wyjazddw sa niesamowite znajomosci, ktdre potrafig niekiedy odmienic¢
nasz punkt widzenia, a nawet nasze zycie. Nigdy nie wiadomo z kim usiadziesz w jednej tawce na auli, czy
na kogo bedziesz skazany w wedréwce na wulkan ).

Kazdy wyjazd faczy ze sobg setki ludzi z kazdego zakatka $wiata. Niektdre przyjaznie pozostajg na lata,
inne sg przelotng przygoda.

Dodatkowo kazdy dzieri winnym kraju przynosi mnéstwo mozliwosci do zdobycia doswiadczenia na wielu
szczeblach rozwoju. Odmienne podejscie do systemu nauczania, nieustanne szlifowanie umiejetnosci
jezykowych, praktyki/wyjazdy/targi/spotkania to wszystko poszerza nasze pole postrzegania swiata.

5. Jak poradzites sobie ze studiami po powrocie? Miates duze zalegtosci?

Jedli chodzi o program studidow to przed wyjazdem wymagane byto bym przedstawit zbieznosci
programowe na podstawie ktorych zostang mi zaliczone przedmioty po powrocie. M6j plan wygladat
nastepujaco — przed samym wyjazdem postaratem sie by pozalicza¢ wszystkie pozostate przedmioty
z danego roku/sesji, by potem po powrocie nie mie¢ zadnych zalegtosci. Jedynie w Hiszpanii nie udato
sie zaliczy¢ jednego przedmiotu, ktéry nastepnie musiatem zda¢ po powrocie do kraju.

6. Czy polecasz innym studentom wyjazd na Erasmus?

Czy polecam wyjazd na Erasmus? Gdybym mogt cofngé czas to wykorzystatbym kazdy mozliwy program
by tylko znaleZ¢ sie na wymianie! Niezaleznie czy bytby to Erasmus+, Erasmus Mundus, czy praktyki.
Absolutnie polecam kazdemu tego typu dos$wiadczenie - niezaleznie od tego czy namietnie poszukuje
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przygdd, ma zamitowania jezykowe, chce chtongc wiedze i kulture czy po prostu ma ochote byc¢ w kraju
gdzie jestinaczej. Taki wyjazd to mozliwos¢, ktéra nigdy pdzniej moze sie nie powtdrzyd, a przypuszczalne
obawy o naszlos na miejscu sg rozwiewane przy pierwszym kontakcie z lokalnym zyciem czy organizacja,
ktdra sie nami opiekuje po przyjezdzie.

Chciatbym podkresli¢ grubymi literami, by kazdy kto bedzie
miat okazje przeczyta¢ mdj wywiad zrozumiat, ze Erasmus
jest to najlepsze co mnie w zyciu kiedykolwiek spotkato

i réwniez moze by¢ jego jedli tylko zrobi ten jeden maty
krok naprzod!
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